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Cisco Webex Meetings

Mit Cisco Webex Meetings stellt das Rechenzentrum Beschaftigten der Hochschule Fulda einen
weiteren Videotelefoniedienst zur Verfugung.

Die Videokonferenzen kénnen an Ihrem PC, Laptop, Smartphone oder Tablet durchgefuhrt werden.

Zur Nutzung von Cisco Webex installieren Sie bitte idealerweise den Client auf lhrem PC oder
Notebook. Bei der Verwendung eines Smartphones oder Tablet installieren Sie bitte die Cisco Webex
Meetings App. Sofern der Client nicht installiert ist, wird er bei dem Versuch ein Meeting zu starten
zum Download angeboten.

Bei Aufnahmen eines Webex Meetings sollten Sie darauf achten, dass Sie als Speicherort nicht die
Cisco Cloud, sondern ihren personlichen Rechner verwenden.

Einen Cisco Webex Account bendtigen Sie nur als Organisator. Wenn Sie an einem Meeting nur
teilnehmen, ist kein Cisco Webex Account notwendig.

e Meeting beitreten

Neues Meeting erstellen

Meeting starten

Onlinestatus aktivieren/deaktivieren
Allgemeine Informationen

An Meeting teilnehmen
Teilnahme per E-Mail-Einladung aus Cisco Webex

Wenn der Organisator Sie per E-Mail eingeladen hat, kdnnen Sie an dem Meeting Uber den Button
Meeting beitreten teilnehmen. Es erfolgt nun der Start des Cisco Webex Meeting Client.

Bitte achten Sie auf entsprechende Hinweise innerhalb lhres Browsers und sich 6ffnenden Fenstern.
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Jens Michelsons lédt Sie zur Teilnahme an diesem Webex-Meeting ein.

Meeting-Kennnummer (Zugnfiscode): 841 230 345
Meeting Passworl viAmgaLUgxaT

Deenstag, 7. Apnl 2020

12:00 ITC+02:00) Amsterdam, Berdin, Bem_ Rom, Stockholm, Wien | 1 Stunde

Meeting beitreten

Ubser Telefon Deilreten

i6 Germany Tall

14400 Germany Toll 2

Uber Videogerat oder -anwendung beitreten
Wahilen Sie

Sie kdnnen auch 62.109.21%.4 wanken und [hre Meeting-Nummer eingeben

Mit Microsoft Lync oder Microsoft Skype for Business beitretan

Wahlen Sie 841:

Nachdem der Client gestartet wurde, kann man durch einen Klick auf den Button Meeting beitreten
an dem Meeting teilnehmen.

@ Cisco Webex Meetings @ =
Meeting-RZ5
15:30 - 16:30
o @ Meating beitreten
& Wideosystem vensen... LR Computer fir Audio versenden 1 Conesant SmartAudio HD

Teilnahme uber den Cisco Webex Client

Sofern Sie nur Uber die Meeting-Nummer (ID) und ein Kennwort verfugen, starten Sie zur Nutzung den
Cisco Webex Meetings Client auf Ihrem PC oder Notebook bzw. die App auf lhrem Smartphone oder
Tablet.

Geben Sie in einem ersten Schritt die Nummer/ID des Meetings ein, an dem Sie teilnehmen madchten.
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Mit einem Klick auf den Button Einem Meeting Beitreten leiten Sie den Verbindungsaufbau zu dem
Meeting ein.
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Ein Mesting starten

B ~ O

Einem Mesting beitreten Meeting amsetzen

In einem zweiten Schritt werden Sie aufgefordert die Meetinginformationen einzugeben.

Webex x

Dem Meeting beitreten

Um einem Meeting beizutreten, suchen Sie nach
einem Namen, um einem persénlichen Raum
beizutreten, oder geben Sie eine Meeting-
Kennnummer, eine Videoadresse oder einen
Meeting-Link ein.

Meeting-Informationen eingeben

Ist auch dies erfolgt gelangen Sie mit Threm Client auf die Eingabemaske, Uber die das Meeting

gestartet werden kann. Klicken Sie hier nur noch auf Meeting beitreten und das gewahlte Meeting
wird gestartet.

D Cisco Webex Meetings @ =

Meeting-RZS

15:30 - 16:30

JM

o @ Meeting beitreten

a1 Videaspstom vapsen... *’} Computar fiir Audio versenden |: Conexant SmatAudio HD

Weiterfithrende Dokumentation:

* https://help.webex.com/de-de/nrbgeodb/Join-a-Webex-Meeting#id_134856

Dokumentation des Rechenzentrums - https://doku.rz.hs-fulda.de/


https://doku.rz.hs-fulda.de/lib/exe/detail.php/docs:vc:cisco_webex_win_client_1.png?id=docs%3Avc%3Awebex
https://doku.rz.hs-fulda.de/lib/exe/detail.php/docs:vc:cisco_webex_win_client_2.png?id=docs%3Avc%3Awebex
https://doku.rz.hs-fulda.de/lib/exe/detail.php/docs:vc:cisco_webex_win_client_3.png?id=docs%3Avc%3Awebex
https://help.webex.com/de-de/nrbgeodb/Join-a-Webex-Meeting#id_134856

Last update: 14.03.2022 08:36 docs:vc:webex https://doku.rz.hs-fulda.de/doku.php/docs:vc:webex?rev=1647243417

Neues Meeting erstellen

Um ein neues Meeting erstellen zu konnen, bendtigen Sie einen Cisco Webex Account der Hochschule
Fulda

Zur Erstellung navigieren Sie in ihrem Webbrowser auf https://hs-fulda.webex.com und melden
sich bei Cisco Webex mit Ihren Benutzerdaten an.

Nach der Anmeldung kénnen Sie Uber den personlichen Startbildschirm ein neues Meeting erzeugen.

" i

] Mestings

(Z) Aufzeichnungan o Persénlicher Raum von Jens Michelsons
# Einstellungen hte-f ha=fulds. weben. comimestians. micheisona

Dol Oberilick 5 Wieisens Methoden nem Bastraten

(%) Suppon Meoeting starten Termin ansetzen «

s Downloads

() Feadback

Anstehende Meetings

Im darauf folgenden Dialog kénnen Sie dann die Einstellungen zu Ihrem Meeting vornehmen.

Eil'l Meetir‘lg ansetzen Meating-Vorlagen  Webex Meetings-Standard
Meeting-Typ ‘Websex Meetings Pro Meeting
Thema des Maatings Meeting-RZS
Meeting - Passwart viAmgilgxE?
Datum wnd Zait Venstag, 7 Apr., 2020 12:00 Daver: 1 Stund

(UTC+02:00) Amsterdarn, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Wiederholng

Teilnehrmer

jens.michelsons@informatik. hs- fulda.de

Erwaiterte Optionen anzeigen

Abbrechen ICLLGELECrCUl Als Varlage speichern
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Um ein neues Meeting ansetzen zu kénnen ist lediglich die Angabe Thema des Meetings und
Meeting-Passwort als Pflichtfeld gefordert. Mit einem Klick auf Termin ansetzen wird das Meeting
angelegt und kann in dem sich neu 6ffnenden Dialog direkt gestartet werden.

Sofern Sie in dem Teilnehmer Feld weitere Teilnehmer eingetragen haben, erhalten diese automatisch
eine Einladung zu dem Meeting per E-Mail.

Weiterfiihrende Dokumentation:

e https://help.webex.com/de-de/n62k7wo/Set-Up-Meetings-from-Your-Webex-Site

Meeting als Gastgeber starten

Um ein Meeting zu einem spateren Zeitpunkt zu starten, navigieren Sie in ihrem Webbrowser auf
https://hs-fulda.webex.com und melden sich bei Cisco Webex mit Ihren Benutzerdaten an.

(2) Home

-

© Autaakhangan Meetings Termin ansetzen

=)
% Einstellungen
Mzine Maatings 07.04.2020 - 13.04.2020 VErgangEne MEHIngs anzoigen

ol Uberlick

® Sunpon 12:00 - 13:00 Mesting-RES

L Downloads ?
[2) Fesdback

Klicken Sie auf Meetings und dann auf den Starten-Button flr das Meeting, das Sie starten mochten.

Zurtick zur Meeting-Liste

Meeting-RZS bz 03

Ausgerichtet von Jens Michelsons

12:00 = 13:00 | Dienstag, 7. Apr. 2020
{UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Meeting beginnen -

Meeting-Informationen

Meeting-Link https://hs-fulda. webex.com/hs
fulda/j.php?MTID=mcd67c4e296488a7 e3399%eadd554fde 99

Meeting -Kennnummer 841 230 345
Passwort viAmgBlLigx67

Gastgeber-Kennnummer 607169

Sofern Sie sich in den Meeting-Details befinden kdnnen Sie das Meeting Uber Meeting beginnen
ebenfalls starten.

Je nach Browser wird nun versucht die Cisco Webex Applikation zu starten. Achten Sie hier bitte auf

Dokumentation des Rechenzentrums - https://doku.rz.hs-fulda.de/
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Informationen von lhrem Browser und auf sich 6ffnende weitere Fenster.

Weiterfithrende Dokumentation:

e https://help.webex.com/de-de/ne50jcfb/Start-a-Cisco-Webex-Meeting

Deaktivierung des Onlinestatus

Die (De-)aktivierung des Onlinestatus kann eigenstandig und mit wenigen Klicks erfolgen. Eine
Deaktivierung ist nur direkt im Client maéglich.

1.) Klick auf das Profilsymbol.

Meetings
E= @ https:/ fhs-fulda.webex.com/meet/jens michelsons
Ein Meeting starten
. Starten eines Meetings in

2.) Auswahl Einstellungen

persénlichen Raum

1 Suchen, treffen und anrufen

Einem Meeting beitreten

vieeting

ATOrMationen einge ben

[ Verbindung mit Gerdt herstellen - 0O X

Reduzieren

Meeting ansetzen

Link teilen und spater treffen
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b

®

Jens Michelsons
Jens.michelsons@rz.hs-fulda.de

Verflgbarkeit >
Legen Sie einen Status fest

Profil bearbeiten

Einstellungen

Hilfe >
Mobiler Download p
Abmelden

Webex beenden

3.) Unter dem Punkt Datenschutz kann man das Hakchen fir die Anzeige des Onlinestatus aktivieren
und deaktivieren. Nimmt man das Hakchen weg, wird der Onlinestatus nicht mehr angezeigt.
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Webex-Optionen x

& Allgemein
Verfiigbarkeit und Status
el audio

Verfligbarkeit und Status anzeigen
[F Video

2 Sie kinnen anderen Personen mitteilen, dass Sie in Webex aktiv

(1 Freigabe von Inhalten %ind, und |hren benutzerdefinierten Status sichtbar machen
A B hrichti wenn Sie einen Status festgelegt haben. Sie konnen auch die
T a - a
B Verflgbarkeit und den Status dieser Personen sehen,
& Erscheinungshbild ) ) . ) o
Meine Verfligbarkeit und meinen Status fOr eine andere Person
® Datenschutz verbergen
Fiigen Sie Personen hinzu, vor denen Sie lhre Verfigbarkeit und
i1 Telefondienst Ihren Status verbergen méchten
(O Nachrichten 1
@ Meetings

Ll

Beitrittsoptionen

£

Anrufe

]

Gerdte

—

Allgemeine Hinweise

e Zu Beginn einer Konferenz sollten die Mikrofone stumm geschaltet werden, um zu viele
Hintergrundgerausche zu vermeiden.

e Wird ein Meeting mit Standardeinstellungen erzeugt, ist eine Teilname erst dann madglich, wenn
der Gastgeber das Meeting zuvor gestartet hat.

« Offizielle Hilfeseite zu Cisco Webex: https://help.webex.com/de-de/
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