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Wie kann ich PDFs erstellen?

Adobe Acrobat Reader
Microsoft Office

Beachten  Sie,  dass  Sie  für  die  Erstellung  und  das  Bearbeiten  von  PDFs  die
kostenpflichtige Pro Version des Adobe Readers benötigen

Der Adobe Acrobat Reader dient nur zum Lesen von PDF-Dateien, doch Sie können hier auch direkt
PDFs aus bereits vorhandenen Dateien erstellen oder bereits vorhandene bearbeiten.

Öffnen Sie hierfür Ihren Adobe Reader. Sie werden direkt mit verschiedenen Optionen begrüßt.

Wenn Sie die Option „PDF-Datei aus Datei erstellen“ wählen öffnet sich ein Fenster, in dem Sie Ihre
Wunschdatei heraussuchen und auswählen können. Die Erstellung der PDF dauert nun einige
Sekunden, bevor Sie Ihnen angezeigt wird. Vergessen Sie anschließend nicht das Speichern des
Dokumententes, entweder über den Tastendruck von Strg+S oder über „Datei“ und „Speichern“.

Aus den OpenOffice-Anwendungen heraus kann man alle Dokumente als PDF exportieren. Wenn Sie
im Besitz von Micorsoft Office sind, können Sie dort Ihre Datei auch direkt als PDF speichern. Wählen
Sie dazu „Speichern“ oder „Speichern unter“ und nun als Dateityp PDF.
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