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Fax-Management

Dieser Artikel ist Teil der Dokumentation unserer Telefonielésung UCware. Hier finden Sie die
Ubersicht, Client Dokumentation und App Dokumentation.

Die UCware-Telefonanlage bietet mit ihrem Fax-Management eine virtuelle Faxlésung zum Senden
und Empfangen von Faxen. Die Verwendung eines Faxgerates oder eines Multifunktionsdruckers mit
Faxfunktion ertbrigt sich somit.

Hinweis: Fax-Nummern haben ggf. mehrere Benutzer. Alle Personen mit Zugriff auf eine Fax-
Nummer kénnen die zugehorigen Faxe und Versandauftrage im UCC-Client anzeigen und loschen.

Fax versenden

Fax-Management

Senden Auftragshistorie
Absendenummer .
RZI-FAX (1357) v Filter Q
Empfanger
Empfangen
Keine ausgewahlt R
Keine empfangenen Faxe
Ausgehend
Zurlicksetzen Keine gesendeten Faxe
1. Navigieren Sie im linksseitigen Mend zum Fax-Management.
2. Wahlen Sie im Feld Absendenummer die Nummer aus, unter der Sie das Fax versenden

mochten.

3. Schreiben Sie die Nummer des Empfangers ins Feld Empfanger, um ein Fax zu senden.

4. Ahnlich wie bei einem Telefonanruf kann hier eine interne Nebenstelle oder ein Faxgeréat
aulerhalb der Universitat angewahlt werden.

5. Wahlen Sie eine Datei im PDF-Format aus, indem Sie auf die Schaltflache Datei auswahlen
klicken.

6. Klicken Sie auf Senden.

7. Faxe, die Uber das Fax-Management versendet wurden, finden sich in der Auftraghistorie unter
~Ausgehend” wieder.
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Fax anzeigen & herunterladen

Um ein empfangenes Fax anzuzeigen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Navigieren Sie im linksseitigen Mend zum Fax-Management.

2. Faxe, die Uber das Fax-Management empfangen wurden, finden Sie in der Auftragshistorie
unter Empfangen .

3. Jedes Fax wird durch einen Eintrag dargestellt.

4. Mit dem klicken auf den gewunschten Eintrag wird das Fax mit dem vorhandenen PDF-Reader
geoffnet.

5. Sie haben nun die Moglichkeit, das ge6ffnete Dokument mithilfe Ihres PDF-Readers zu
speichern.
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