-Bedienungsanleitung fiir Priifende Hochschule Fulda
Bereich Priifungsmanagement und Notenverbuchung University of Applied Sciences

VORAUSSETZUNGEN
Um im Priifungsmanagement die Noten verbuchen zu kénnen, benétigen Sie folgende Dinge:

v" Benutzerkennung (FD-Nummer) und Passwort fiir horstl

v'die Rolle ,Priifer/-in + Nennung des dazugehérigen Fachbereichs”. Diese Rolle ist zusatzlich zur Rolle
,Lehrperson” und kann oben rechts unter ,,Rolle wechseln” per Dropdown ausgewdahlt werden.

v" einen TAN-Generator (Yubi-Key oder Handy-APP) fiir die Eingabe der Zwei-Faktor-Authentifizierung
(2FA). Dies dient zur Absicherung des Systems vor unbefugtem Zugriff. Dieses Vorgehen ist ahnlich wie
bspw. beim Online-Banking. Weitere Infos unter Zwei-Faktor-Authentifizierung (2FA).

NOTENVERBUCHUNG

ALLGEMEIN
Die Notenverbuchung wird fir Prifungsleistungen durchgefiihrt, fir die eine vorherige Anmeldung des
Studierenden erfolgt ist. Das heif3t, Sie kdnnen nur fir die angemeldeten Studierenden eine Note eintragen.

Im diesem Priifungsmanagement kénnen Sie die Noten einfach eingeben (1,3 fiir eine 1,3).

Eine Notenverbuchung ist flir Abschlussarbeiten nicht moglich. Diese werden durch das Studienbiiro an Hand

der Priifergutachten eingetragen.

NOTENEINTRAGUNG
In der Rolle ,,Priifer/-in + Nennung des dazugehérigen Fachbereichs” kbnnen Sie die Noten zu Priifungen, die
durch Sie durchgefiihrt werden, selbstindig eintragen. Sie kénnen tGber die Navigation ,Leistungen” = ,Noten

eingeben” darauf zugreifen.

st I .. ‘ Priifer/-in Sozialwesen ¥ ‘ "4 E] D 29
et gt s e et
HILFE-CENTER

LEHRORGANISATION LEISTUNGEN RAUMSUCHE

horstl - Hochschul-Organisations-System fiir $

Regelverarbertung

Meine Meldungen ®

i) Essind zurzeit keine Meldungen vorhanden.

Als Feed abonnieren @ Hilfe

Feed-Sicherheitsmafnahmen erneuern
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Wenn Sie auf das Plus des jeweiligen Semesters klicken, werden lhre Priifungstermine angezeigt.

oostle Dt s o

» Sie sind hier: Startseite ) Leistungen » Noten eingeben
Noten eingeben - Priifung/Veranstaltung auswahlen

Ihre Priifungen/Veranstaltungen

FrﬂhestesJahr‘ 2020 | 1+ +

SpétestesJahr‘ 2022 | 1+ +

Wintersemester 2021, Termin 1

‘ Knoten Wintersemester 2021, Termin 1 aufklappen |

Klicken Sie auf den Stift, kommen Sie zur Noteneingabemaske.

horﬁtl-.. [t st Janonp
_En LEHRORGANISATION m RAUMSUCHE HILFE-CENTER ®

) Siesindhier: Startseite ) Leistungen »  Notensingeben
Noten eingeben - Priifung/Veranstaltung auswahlen

Ihre Priifungen/Veranstaltungen

Frﬁhesteslahr|2020 | 1+ + H®

Spitesteslahr|2022 | 1+ + X

Wintersemester 2021, Termin 1

0 SWITIS4MP - Theater-, Bewegung- und Zirkuspddagogik | 1. Parallelgruppe |  Eingabe lduft 3 E
Theater-, Bewegung- und 28.02.22, 09:00 - 11:00 | Raum: 21.025 Seminarraum | Priifer/-in:
Zirkuspadagogik Weidner, Christine q
[Priifung)
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In der Noteneingabemaske finden Sie:

- die allgemeinen Informationen zur Priifung (gelb hinterlegt)
- die Grunddaten zum konkreten Priifungstermin
- die Liste der angemeldeten Prifungsteilnehmer*innen (Sie kénnen sich bis zu 300 Prifungsteil-

nehmer*innen auf einer Seite anzeigen lassen)

Menii durchsuchen |Pri.'rFerf—inSoziaIwesen "| - I:] O 30 >

n LEHRORGANISATION RAUMSUCHE HILFE-CENTER ®

» Siesindhier: Sfartseite »  Lelstungen »  Noteneingeben
Noten eingeben

Speichern  Anderungen verwerfen

Zuriick zur Liste  Klassenspiegel anzeigen
Steuerung der Meldungen ®

Mummer: SWTIS4MP | Priifung: Theater-, Bewegung- und Zirkuspidagogik | Semester. Wintersemester 2021 | Termin. 1| Teilnehmerzahl: 3 | Bewertungsart: 1 &

Grunddaten (2]

Termin/Priifer/-in| Theater-, Bewegung- und Zirkuspadagogik | 1. Parallelgruppe | 28.02.22, 09:00 - 11:00 | Raum: 21.025
Seminarraum | Priifer/-in: !

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

= Feldsetzung

MatrikeINr. Name a % Riicktritt ~ Bewertung Bonus  Priifungsform Vermerk  Status Aktionen Meldungen
1403679 Blumenfeld, Orchadi Nein I:' 0 schriftlich zugelassen

1389423 L, Horstine Nein I:I 0 schriftlich zugelassen

1403666 Mustermann, Alexander MNein I:I 0 schriftlich zugelassen

Suchergabnis: 3 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300)

Die Sortierung ist automatisch nach der Spalte ,,Name” eingestellt, Gber das © kénnen Sie die Sortierung auch

nach der Matrikelnummer umstellen.

Sie konnen die Noten direkt in die Maske eintragen. Sie kdnnen aber auch die Noten aus einer Excel-Datei
importieren. Wenn Sie die gewlinschten Noten eingegeben haben, klicken Sie auf ,Speichern®. Die Noten werden

im System gespeichert und verbucht.

Die Noten sind flr den Studierenden beim Speichern sofort sichtbar.
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VERMERKE, DIE STATT NOTEN EINGEGEBEN WERDEN KONNEN
In den allgemeinen Informationen zur Priifung (gelb hinterlegt) finden Sie die ,,Bewertungsart”.

Durch Anklicken der Lupe neben der Bewertungsart offnet sich eine Ubersicht, welche Notenwerte und

Vermerke in die Spalte ,Bewertung” eingeben werden kénnen.

stl | | | Priifer/-in Sozialwesen - ‘ 2 E] D 29 E’
e R L -
n LEHRORGAMISATION RAUMSUCHE HILFE-CENTER ®

p Siesindhier: Startseite »  Leistungen »  Notensingeben
Noten eingeben

Speichern Anderungen verwerfen

Zuriickzur Liste  Klassenspiegel anzeigen

Steuerung der Meldungen ®
Nummer: SWTIS4MP | Priifung: Theater-, B und Z d ik | Semester: Wi ter 2021 | Termin: 1| Teilnehmerzahl: 3 | Bewertungsart: ‘G
Grunddaten [2]

Termin/Priifer/-in| Theater-, Bewegung- und Zirkuspadagogik | 1. Parallelgruppe | 28.02.22, 09:00 - T1:00 | Raum: 21.025
Seminarraum | Priifer/-in: Weidner, Christine

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

i= Feldsetzung
MatrikelNr. €3 Name a ¥ Riicktritt Bewertung Bonus  Priifungsform Vermerk Status Aktionen Meldungen
1403679 Blumenfeld, Orchadi Nein I:I ] schriftlich zugelassen
1889423 L, Horstine Nein I:I 1] schriftlich zugelassen
1403666 Mustermann, Alexander Nein l:l 0 schriftlich zugelassen

Suchergebnis: 3 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Maxﬂoo)
I=sertierung

Import / Export

[ Excel-Export

| [Durchsuchen... | Keine Datei ausgewzhit.

= Datei impartieren

Beispiel: Wird im Feld ,Bewertung” das Kirzel ,,NE” fur ,,nicht erschienen” eingegeben, wird im System die Note
,»,5,0“ verbucht, der Status wird auf ,NB“ (nicht bestanden) gesetzt und im Vermerk erscheint ,,NE“ fiir ,nicht

erschienen”.
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Informationen zur Bewertungsart

Zuldssige Notenauspragungen Vermerke

‘Wenn Sie folgende Eingaben im Feld Bewertung vornehmen, werden

Bewertungsart |1
Bewertung, Status, Riicktritt und Vermerk wie folgt gesetzt:

Langbezeichnung | Drittelnoten (Modulpriifung)

|
|
| Eingabe Bezeichnung Bewertung Status Riicktritt Vermerk
|
|

Auspragungen [10;1,3;17; 2,0; 2,3; 2,75 3,0; 3,3; 37; 40; 5,0
» KA keine Abgabe der Arbeit 5,0 NB  Nein K
M'"'m“m|1'° T Tiuschung 50 NBE Nein TA
Max'lmum|5,0 NE nicht erschienen 50 MB  Nein  NE
AB Abbruch 50 NB  Nein AR
Schliefen
Grunddaten
Teilnehmer/-innen & Bewertungen
i= Feldsetzung
MatrikeINr. €3 Name o ¥ Riicktritt  Bewertung Bonus  Priifungsform Vermerk  Status Aktionen Meldungen
1403679 Blumenfeld, Orchadi MNein I:I 0 schriftlich zugelassen
Q 1389423 L., Horstine Mein 50 0 schriftlich NE nicht bestanden
2
1403666 Mustermann, Alexander Mein I:I 0 schriftlich zugelassen
suchergebnis: 3 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Mamaoo)
{=30rtierung

(Bild: Ergebnis nach Abspeichern des Vermerks NE im Feld ,Bewertungen®.)

EXCEL-EXPORT UND EXCEL-IMPORT
Es besteht die Moglichkeit, eine Liste der angemeldeten Priifungen als Excel-Datei zu exportieren (unten auf der
Seite). Diese Excel-Datei kann dann ,offline” bearbeitetet und anschlieBend wieder importiert werden.

Bitte beachten Sie bei der Bearbeitung der Excel-Liste folgende Hinweise:

= Loschen Sie keine Spalten oder Zeilen.

=  Fillen Sie nur die Spalte ,Leistung” aus.

=  Der Bereich der Tabelle, welcher importiert wird, ist oben links mit dem Eintrag ,startHISsheet” und
oben rechts und unten links mit den Eintragen ,,endHISsheet” gekennzeichnet.

Sie haben auch die Moglichkeit eigene Werte, wie zum Beispiel Berechnung von Noten usw., auBerhalb dieser
Eintrdge einzugeben. Diese Werte werden jedoch nicht mit importiert.

Die importierten Noten fiillen die Eingabe-Maske der Notenverbuchung. Die Noten sind noch nicht gespeichert.
Erst ein Klick auf ,Speichern” verbucht die Noten im System. Bitte beachten Sie, dass je nach Notenfreigabeart
die Leistungen nach dem Abspeichern fiir die Studierenden sofort sichtbar werden kénnen.
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ANDERN VON NOTEN UND VERMERKEN

Solange Sie die Noteneingabe nicht abgeschlossen haben, kénnen Sie die Noten und Vermerke dndern. Loschen
lassen sich nur die Noten, Vermerke nicht. Sollten Sie einen Vermerk l6schen wollen (z.B. Eingabefehler), dann
missen Sie dies durch das Studienbiro durchfiihren lassen. Hierzu wenden Sie sich bitte per E-Mail an:
sachbearbeitung@hs-fulda.de

EINGABE ABSCHLIEBEN (FREIGABE DES KLASSENSPIEGELS)

Nachdem Sie die Noteneingabe beendet und die Eintragungen abgespeichert haben, kénnen Sie die
Noteneingabe flr diese Priifung abschlieRen. Bedenken Sie bitte, dass Sie dann keine Notenanderungen mehr
vornehmen kdnnen. Deswegen empfehlen wir die Eingabe nach der Klausureinsicht/-Besprechung
abzuschlieBen. Sollten Sie dennoch Anderungen durchfithren miissen, dann wenden Sie sich per E-Mail an
horsti@hs-fulda.de mit dem Wunsch das lhnen die Priifung wieder freigegeben werden soll. Um

Missverstdandnissen vorzubeugen nennen Sie hierzu:

v' die Modulnummer der Priifung
v'das Prifungsdatum
v'die Priifungskommission

Das Studienbiiro teilt Thnen dann per E-Mail mit, wenn die Priifung zur Bearbeitung wieder zur Bearbeitung
freigegeben wurde.

Alternativ schlieft das Studienbiiro alle Noteneingaben am 30.11. fiir das vorangegangene Sommersemester und
am 31.05. fiir das vorangegangene Wintersemester eines jeden Jahres ab.

Sobald eine Noteneingabe abgeschlossen ist, wird flr die Studierenden der Klassenspiegel sichtbar.

=» Datei importieren

Speichern Anderungen verwerfen Eingabe abschliefen AbschlieBen riickgéngig machen

Klassenspiegel anzeigen
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