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Liebe Department Administrator*innen der Fachbereiche,

ab Wintersemester 2019/2020 erfolgt die Veranstaltungsbelegung und -planung fir alle
Fachbereiche Uber das Hochschul-Organisations-System fur Studium und Lehre

~horstl”. Die nachfolgende Anleitung zeigt Ihnen den Weg durch ,horstl”.

Bitte beachten Sie zusatzlich zu dieser Anleitung die Hilfe- und Informationstexte in
horstl!
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EINLOGGEN IN HORSTL

Bitte melden Sie sich mit Ihrer fd-Nummer und Ihrem Passwort an. Sie befinden sich nun
auf der Startseite im horstl.

_STARTSEITE STUDIENBEWERBUNG
horstl - Hochschul-Organisations-System fur Studium und Lehre

=0 orstlen Tr——

VERANSTALTUNGEN FORSCHUNG HILFE-CENTER

Liebe Anwender*innen, Quicklinks

herzlich 2u horstl fir und Lehrbeauftragte der Hochschule Fulda,

2um Anmelden an horsti verwenden Sie bitte Ihre fd-Nummer mit hrem individuellen Passwort. Bei Problemen mit der Anmeldung kontaktieren
Sie bitte das Rechenzentrum - Bereich Service:

Telefon
0661 9640-1300
Mail

it-support@rzhs-fuldade BIBLIOTHEK

HOCHSCHUL MENSA
SPORT Zemen

Anleitungen zur Bedienung von horstt finden Sie im DokuWiki unseres Reche ] intern

VERANSTALTUNGEN
VERANSTALTUNGEN MANUELL AUSPLANEN

Sofern Sie kein separates Planungs-Tool flir lhre Stundenplanung benutzen, haben Sie in
horstl die Moglichkeit Veranstaltungen manuell auszuplanen.

SUCHEN EINER VERANSTALTUNG UM DIESE MANUELL AUSZUPLANEN

Hierzu gehen Sie auf ,Lehrorganisation” und ,Veranstaltungen und Prifungen meiner
Organisationseinheit”.

Wahlen Sie den Reiter Veranstaltungen (ungeplant) aus und das Semester, flr welches
Sie die Veranstaltung ausplanen mochten.
Uber Filter kénnen Sie nach der Veranstaltung suchen, die Sie ausplanen méchten.

L 430D

Department-Administrator/-in Hochschule Fulda -
VERANSTALTUNGEN AUSWERTUNGEN FORSCHUNG ORGANISATION HILFE-CENTEI

fungen meiner

Organisationseinheit

Semester | Sommersemest ter 2024 Angebotsfrequenz - bitte auswahlen - - I Filter b, & ¢ I

Semesterplanung

Titel Nummer Veranstaltungsart Angebotsfrequenz Aktionen
2. Fremdsprache | SK39075 Seminar jedes 2. Semester /7 B
2. Fremisrache Il 5K39265 Seminar jedes 2. Semester VY
3D Bildverabreitung.fir mobile Roboter AI5163S Seminar in jedem Semester s B
30 Bilgverabreitung fiir mobile Roboter Al5163P Praktikum in jedem Semester 7 B
3D-Modellierung und Animation Al13155U Seminaristischer Unterricht jedes 2. Semester 7 B
3D-Modellierung und Animation Al1315P Praktikum jedes 2. Semester s X
3D-Modellieruing und Animation Al15225U Seminaristischer Unterricht jedes 2. Semester /B
3D-Modellierung und Animation AI15220 Ubung jedes 2. Semester & By
Abhingigkeit und Sucht PG11325U Seminaristischer Unterricht jedes 2. Semester s B
Abschiussarbeiten (Erstprifer] PG-ABSCHLUSS-S Seminar in jedem Semester £ By

K« < oz 34567891011121314151617 181920 > » M Suchergebnis: 3880 Ergebnisse | Seite 1 von 388 | Zeilen pro Seite (Max:300) | 10
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VERANSTALTUNG ZUM AUSPLANEN AUSWAHLEN

Sie konnen Uber den Button E « die Veranstaltungsdetails der jeweiligen Veranstaltung
einsehen und von dort aus zu & Veranstaltung bearbeiten gehen oder direkt iber das

Stiftsymbol & zur Veranstaltungsbearbeitung wechseln.

Veranstaltungsbearbeitung

Sie kdnnen nun:
. Parallelgruppen anlegen
. Termine und Raume den jeweiligen Parallelgruppen zuweisen

PARALLELGRUPPE ANLEGEN

Sie haben nun mehrere Aktionsmoglichkeiten:

Aktionen

B R a2 1 MN1g

Grunddaten der Parallelgruppe bearbeiten

Texte der Parallelgruppe bearbeiten

Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten der Parallelgruppe bearbeiten

Parallelgruppe ausfallen lassen

=|g/ Mo

Parallelgruppe loschen

4133
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GRUNDDATEN DER PARALLELGRUPPE BEARBEITEN

Der semesterabhangige Titel, die Nummer der jeweilige Parallelgruppe sowie auch die
SWS sind bereits vorausgefullt.

Sie haben die Moglichkeit den semesterabhangigen Titel der Parallelgruppe zu
bearbeiten.

Geben Sie eine maximale Anzahl der Teilnehmer/-innen ein, so wird diese bei der
Raumsuche sowie auch bei dem Verteilverfahren berucksichtigt.

Schlieléen Sie lhre Angaben, indem Sie auf ,,Speichern® klicken.

Grunddaten der Parallelgruppe bearbeiten

2. Fremdsprache | | SK3907S | Seminar | 1. Parallelgruppe

* Frei i In B 9 -

- angiger Titel | 2. Fr prache |

Ubersetzen: = £

* Parallelgruppe | 1. Parallelgruppe  ~

Minimale Anzahl Teilnehmer/-innen

Semesterwochenstunden | 8.0

TEXTE DER PARALLELGRUPPE BEARBEITEN

Hier haben Sie die Moglichkeit aus verschiedenen Inhalten zu wahlen um z.B.
Literaturempfehlungen anzugeben.

Informationen zu Veranstaltungen konnen Sie ebenso in moodle eintragen. Schlielsen Sie
Ihre Angaben, indem Sie auf ,Speichern und schlielsen” klicken.

Eani

ea I Texte der 1. Parallelgruppe (2. Fremdsprache |} bearbeiten

) 2. Fremdsprache || SK39075 | Seminar | 1. Parallelgruppe
Textfeldauswahl

Paralielgrupps aiger Text 5 st Text [4 Semesterunabnangiger Text

-
H

Semesterunabhangiger Text

| EA
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VERANTWORTLICHE DOZENTINNEN/DOZENTEN DER
PARALLELGRUPPE BEARBEITEN

Ihnen werden automatisch alle Lehrpersonen lhrer Organisationseinheit angezeigt, die im
System hinterlegt sind. Sie haben die Moglichkeit einen oder mehrere verantwortliche
Dozent*innen auszuwahlen. Suchen Sie hierzu nach dem Namen der Dozent*in und
wahlen diese anhand der Checkbox aus. Verantwortliche Dozent*innen mussen nicht
zwingend auch durchfuhrende Dozent*innen sein, diese werden im nachsten Schritt
angelegt. Sollten Lehrpersonen zur Veranstaltungsplanung fehlen, so konnen Sie diese
per E- Mail durch das Rechenzentrum anlegen lassen (Soll diese Lehrperson einen Zugriff
erhalten, so muss ein separater Antrag gestellt werden).

SchlieRen Sie Ihre Angaben, indem Sie auf ,,Speichern und schlieRen” klicken.

ortlichan Dozent/-in nugeordnet Bezeichnung. Nachname. Vorname ODER Einrichtung

E

50 00 000000

PARALLELGRUPPE AUSFALLEN LASSEN

Wenn Sie eine Parallelgruppe ausfallen lassen, bleiben die Daten dennoch erhalten. Sie
erkennen eine ausgefallene Parallelgruppe daran, dass diese in einem rotlichen Farbton
hinterlegt ist.

Bearbestungsstatus Konflikte  Parailelgruppe Semesterabhingiger Titel Max, SWS Verantwortlicher.r Aktionen
In

[ i Beacbeiung Xo M o Jon] 1, Paraliesgruppe 30-Modellrung und Animation 20 20 Meiner Benner DRI @I @

Sie haben die Moglichkeit die Parallelgruppe wieder stattfinden zu lassen, indem Sie auf
das Buchsymbol [[f] klicken.

633
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PARALLELGRUPPE LOSCHEN

Wenn Sie eine Parallelgruppe loschen, ist diese unwiderruflich geldscht und muss erneut
angelegt werden.

PARALLELGRUPPE(N) DUPLIZIEREN/UBERNEHMEN

Sie haben die Moglichkeit eine neue Parallelgruppe anzulegen oder eine bereits

klicken.
Wabhlen Sie die Parallelgruppe aus, die Sie duplizieren/ Ubernehmen méchten und
bestatigen Sie mit ,Weiter".

Parallelgruppe(n) duplizierenfibernehmen

2. Fremdsprache | | SK39075 | Seminar

Parallelgruppe(n) auswahlen
Schritt 1 von 2

 Allg auswihlen <& Alle abwihlen

[1 Parallelgruppe Semesterabhingiger Titel ax. SWS Min. Typ

_5'!

[0 1 Parallelgruppe 2. Fremdsprache |

ebnis | Zeilen pro Seita (Max:10) |1u ‘

Wabhlen Sie die Parallelgruppe aus, die Sie duplizieren/ Ubernehmen méchten und
bestatigen Sie mit ,Weiter".

Sie konnen aus mehreren Kopieroptionen wahlen.

Bestatigen Sie lhre Auswahl mit ,Neue Parallelgruppe(n) anlegen®.

Beachten Sie, dass die maximale Teilnehmerzahl nicht mit Gbernommen werden kann.
Diese muss separat unter ,Grunddaten der Parallelgruppe bearbeiten” angegeben
werden. Legen oder duplizieren Sie so viele Parallelgruppe an, die Sie fur das jeweilige
Semester bendtigen. Sie konnen im Nachgang immer wieder Parallelgruppen loschen
/ausfallen lassen oder neue anlegen.

7133
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R —
x

I Parallelgruppe(n) duplizieren/ibernehmen

2. Fremdsprache | | SK3907S | Seminar

Anzahl und Kopieroptionen auswihlen
Scheitt 2 von 2

* Anzahl |1 ~ |
Kopieroptionen
[] Grunddaten der Parallelgruppe
[] Texte der Parallelgruppe

[ Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten der Parallelgruppe

g st

+ Neue Parallelgruppe(n) anlegen

TERMINE UND RAUME EINER PARALLELGRUPPE

Wahlen Sie hierzu den Reiter ,, Termine & Raume"”.

Veranstaltungsbearbeitung

30-Modellierung und Animaton | AI13155U | Serninarstisch

Zurick eiY... v Byerailansicn der veransiaiiung offnen

TERMINE ANLEGEN

Klicken Sie auf ,Neuen Termin anlegen®.

1. Wahlen Sie die Parallelgruppe aus, die Sie ausplanen mochten.

2. Geben Sie den Rhythmus der Veranstaltung an, hierzu finden Sie eine grolée
Auswahl als Dropdown-Liste z.B. wochentlich, Einzeltermin, etc.

3. Wahlen Sie den Tag an dem die Veranstaltung stattfinden soll

4. Geben Sie die Uhrzeit an, von wann bis wann die Veranstaltung, an den
jeweiligen Tagen stattfinden soll.

5. Geben Sie das Datum des ersten und letzten Termins an, sofern es sich um eine
Terminserie handelt z.B. Anfang und Ende der Vorlesungszeit.

6. Die Anzahl der erwarteten Teilnehmer, wird aus der im Vorfeld angegebenen
maximalen Teilnehmerzahl ubernommen.

Sie konnen einer Parallelgruppe mehrere Termine zuordnen.

Planen Sie so alle Parallelgruppen fur die jeweilige Veranstaltung aus.
Bestatigen Sie lhre Eingabe mit ,Speichern®.

Seite 8|33
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X
Terminserie(n) bearbeiten
2. Fremdsprache | | SK38075 | Seminar | 1. Parallelgruppe
Bezugszeitraum fiir neue Termine: Vorlesungszeitraum SoSe 24 (15.04.2024 - 19.07.2024)
A  Rhythmus® Tag Uhrzeit von / bis Akad. Zeit Erster Termin am Letzter Termin am Erw. Tn.
ETT— e 0] ]
ks
ser
m erarstalnung o - peite Prufungen  Texte f pen  E terme ol 5
(=
v 2 H Bennes
1= Xonfiikte Tag  Uhezeitvon/bis Terminserie Frw,Tn. Raum  Anfragestatus Durchfuhrende/-r Aktionen
Mo 0800-0930 OO K2R
M 0800-0930 CRO K121 @
2. Parallelg 3D erung und Animat
1= Xonflikte Tog  Uhezeitvon / bis Terminserie Erw,Tn Rsum  Anfragestatus Durchfhrender.c Aktionen
Do 1390-14% Wochentih (12 Emeetermine, 0 Ausfolkerming) ORDOR 12 1@

18042015 1807.2019

Sie haben pro Terminserie mehrere Aktionsmoglichkeiten:

Grunddaten der Terminserie bearbeiten

Bemerkungen zur Terminserie bearbeiten

Raum unspezifisch anfragen

Raum zuweisen
Durchfihrende Dozentinnen/Dozenten der Terminserie bearbeiten

=1 i o |

Terminserie lO0schen

GRUNDDATEN DER TERMINSERIE BEARBEITEN

Sie haben die Moglichkeit die Grunddaten der Terminserie zu bearbeiten z.B. Rhythmus,
Wochentag, Uhrzeit sowie ersten und letzten Termin der Terminserie.

Seite 9|33
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Schlieléen Sie lhre Angaben mit ,,Speichern®.

Grunddaten der Terminserie bearbeiten

2. Fremdsprache | | SK3907S | Seminar | 1. Parallelgruppe | Mo, 15.04.24 - 08.07.24 (14-taglich) von 08:00 - 10:30

* Wochentag | Montag - Erwartete Teilnehmer/-
innen
* - Bi S -1 10-
Von=Bis |08:00; | 7| 10:30 Akad. Zeit

Vorbereitungszeit

Nachbereitungszeit D Minuten

*Rhythmus | 14-taglich ad
: * Erster Termin am | 15.04.2024 ‘m
* Letzter Termin am | 08.07.2024 ‘m

Minuten

=2

(= : e il

BEMERKUNGEN ZUR TERMINSERIE BEARBEITEN

Sie haben die Moglichkeit der Terminserie eine Bemerkung hinzuzufiugen. Diese ist fur die
Studierenden sichtbar! Schlielen Sie Ihre Angaben mit ,Speichern®.

I Bemerkung zur Terminserie bearbeiten

2. Fremdsprache | | SK39075 | Seminar | 1. Parallelgruppe | Mo, 15.04.24 - 08.07.24 (14-taglich) von 08:00 - 10:320

[ Quelicode E @ @ Q

&
B
3]
m H

sl -/ B I U &5 x x

i
i
il
1
Iih
ik

&

Ubersetzen: =R o=

:

rashimbantickh (14 Fin i A imal an

RAUM UNSPEZIFISCH ANFRAGEN

Benutzen Sie hierzu die Moglichkeit ,,Raum anfragen®.

Seite 10|33



RAUM ZUWEISEN

Sie konnen jeden freien Raum Ihrer Organisationseinheit einer Terminserie zuweisen.
Hierzu klicken Sie auf das ,Raum zuweisen® Symbol.

Veranstaltungen und Priifungen meiner Organisationseinheit

Detaillierte Raumsuche aufrufen

Suchauswahl einschranken

reservierbare Raume

Filter +
* Raumfilter | Freie
Raum +
Tyo |Raum
Bezeichnung
Anzahi Sitzplitze (2B:>=10) | >=20
Ausstattung | - bitte auswahlen
Raumnutzungsart |- b
S Eingat kset
KA
PO}

Gefundene Riume

Aktionen Details

Bezeichnung

HORSTL-BEDIENUNGSANLEITUNG FUR PRUFUNGSPLANER/-IN

Zugehérige Organisationseinheit v

v Organisationseinheit v
- Auswihlen

‘e Campus v

Campus | - bitte auswahlen -
= Gebaude v
- 0 Gebaude bitte auswahlen

Raumverwaltung +
Gruppe - bitts hien

B Suche speichern

Zugehérige Organisationseinheit Anzahl Sitzplatze (z.B.: >=10)

STAND 06/2024

Parallele Raumanfragen

Es werden lhnen automatisch alle freien Raume |hrer Organisationseinheit angezeigt, die
an den Terminen der Terminserie frei sind.
Die Anzahl der Sitzplatze wird automatisch aus der maximalen Teilnehmeranzahl
entnommen (somit werden lhnen keine Raume angezeigt, die weniger Sitzplatze haben).
Weisen Sie der Terminserie einen Raum zu, indem Sie auf das Tursymbol mit dem griinen

Pfeil

BF Klick

en.

Wird Ihnen der Raum in der Terminserie angezeigt, so wurde der Raum dieser
Veranstaltung, zu allen vorhandenen Terminen zugewiesen.

1. Parallelgruppe: 3D-Modellierung und Animation

3= Konflikte

Mo

Mi

Tag Uhrzeit von / bis

08:00 - 09:30

08:00 - 09:30

Terminserie

Erw.Tn.

Raum Anfr

wochentlich (15 Einzeltermine, 0 Ausfalltermine)
14.10.2019 - 10.02.2020

34.:108 seminarraum ﬁp

Einzeltermin (1 Einzeltermine, 0 Ausfalltermine)

Sie konnen den Raum wieder stornieren, indem Sie auf das TUlrsymbol mit dem roten

Pfeil klicken.
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RAUM ANFRAGEN

Sie haben die Moglichkeit einen Raum einer anderen Organisationseinheit anzufragen.

Hierzu klicken Sie auf das ,Raum zuweisen® Symbol. Wahlen Sie unter Raumfilter ,Freie
anfragbare Raume*

Sie sina nier: AurseE P L » v IYETLUNG TS e

Veranstaltungen und Prifungen meiner Organisationseinheit

Detaillierte Raumsuche aufrufen

Suchauswahl einschranken

Filter Zugehorige Organisationseinheit

* Raumfilter |Freiqvanfr_g_gba_r__e Raume v | Organisationseinheit ‘: v ‘

Raum «

Typ |Raum .+ Campus v

Campus | - bitte aus

[
Bezeichnung ‘
Anzahl Sitzplétze (2.B:: >=10) }

)

| >=20
1 Gehiande o

Indem Sie auf ,Suchen” klicken, werden lhnen alle freien anfragbaren Raume der
Hochschule angezeigt.

Um die Auswahl zu reduzieren, konnen Sie weitere Suchparameter einstellen z.B.
Raumverwaltergruppe, Ausstattung etc.

Sie mussen lhre Auswahl immer mit ,Suche” bestatigen, damit Ihnen alle Raume zu lhren
Suchparametern angezeigt werden.

Wahlen Sie einen oder mehrere Raume aus, die Sie flr die jeweilige Terminserie der
Parallelgruppe anfragen mochten.

Haken Sie diese anhand der Checkbox in der Auswahlspalte an und bestatigen Sie lhre
Auswahl mit ,Ausgewahlte Raume anfragen®.

Gefundene Raume

Auswahl Details  Bezeichnung Gebaude Zugehérige Organisationseinheit Anzah! Sitzplatze (zB.: >=10)
poml 12.018 Schulungsraum - DV/ Bibliothek (12] Hochschule Fulda 20
)
R B
¢=4 20,001 Seminarraum Gebéude 20 Elektro-/Informat.Technik 32
=)
~ By = 20206 Seminarraum Gebaude 20 Sozial- und Kulturwiss. 28
[m] B f_:)" 21.025 Seminarraum Gebaude 21 Sozialwesen 32
R B
| G B‘« 21.123 Seminarraum Gebaude 21 Sozialwesen 50

Auf der Ubersichtsseite finden Sie in der Terminserie einen gelben Punkt bei
Anfragestatus. Dieser zeigt Ihnen, dass eine Raumanfrage an die entsprechende Raum
Manager*in gesendet wurde.

1. Parallelgruppe: 2. Fremdsprache | v

Max. Tn: - | SWS: 8 | Lehrsprache: deutsch Vera

M 08:00 - 10:30 14-taglich (7 Einzeltermine, 0 Ausfalltermine) 20 o
2 ° & ’ B D8 Ra:
15.04.2024 - 08.07.2024

S Di 08:00 - 09:00 ich (14 Eir ine, 0. i 20 ERERAI
16.04.2024 - 16.07.2024

=

=]
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Sobald lhre Anfrage bestatigt wurde wechselt das gelbe Symbol in ein griines Symbol
und unter der Spalte Raum finden Sie den Raum, der Ihnen bestatigt wurde.

eranssltungsgruppen  Module / Studienginge  Gekoppelte Prifurgien  Texte fUr alle Paraleigruppen  Externe Systeme  MatemeNotz  Links  Terminplaungsregein

1= Konflikte Tag  Uhrzeit von / bis Terminserie £l To. Raum Anfragestatus Jurchfihrender.s Aktionen

DI 0800-0930 wochentich (14 Einteltermine. 0 Ausfoiermine) 20,001 seminarraum [y (] o/ (IF S |
%

Sie erhalten zudem eine E-Mailbenachrichtigung, dass lhr angefragter Raum bestatigt
wurde. Um die Raumanfrage zu stornieren, klicken Sie auf das gelbe Symbol unter
Anfragestatus und unter Aktionen haben Sie die Moglichkeit ,Raumanfrage

zuruickziehen®. ﬂ

DURCHFUHRENDE DOZENTINNEN/DOZENTEN DER TERMINSERIE
BERABIETEN

Sie konnen die vorab eingetragene Verantwortliche Dozent*in als Durchfihrende
Dozent*in lbernehmen, indem Sie auf den Namen neben Verantwortliche/-r klicken.

Automatisch wird der Parallelgruppe die Verantwortliche Person als Durchfihrende
Person Ubernommen.

Sie konnen andere oder weitere durchfihrende Dozent*innen eintragen indem Sie den
Button ,Durchfihrende Dozentinnen/Dozenten der Terminserie bearbeiten” driicken.

Verantwortliche/-r: o Heiner Benner

Anfragestatus Durchfiihrende/-r AK | Verantwortliche/n Dozentin/-en als durchfiihrende/n Dozenten eintragen.

raum By =E B 12 1@

Ihnen werden automatisch alle Lehrpersonen lhrer Organisationseinheit angezeigt, die im
System hinterlegt sind.
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Sie haben die Moglichkeit einen oder mehrere durchfihrende Dozent*innen auszuwahlen.
Suchen Sie hierzu nach dem Namen der Dozent*in und wahlen diese anhand der
Checkbox aus.

Durchfiihrende Dozentinnen/Dozenten zuordnen

2. Fremdspeache | | SK39075 | Seminar | 1. Parallelgruppe | Mo, 15.04.24 - 08.07.24 (14-taglich) von 08:00 - 10:30

Kein-e durchfihrender Dozentidurchfahrende Dozentin zugeordnet ” Vorname ODER Einri
" thotbects Z " Personen ~ | ® Suchen
Name \ Bezeichnung Organisationseinheiten Aktionen
Akyer, Nazlican Hawa Gesundheltswissenschaften  Alle anzeigen ©
Albrecht. Gudrun Sozial- und Kulturwi aften ©
Alimukhamedov. Farkhad Sozial- und Kult o
Allhoff, Lisa Sozial- und Kulturwi haftes o
Ambros, Sebastian Lebensmitteltechnologie Alle anzelgen )
M. Ansar, Anas Sozial- und Kulturwissenschaften ©
Dr. Anschittz, Uta Lebensmitteltechnologie o
Amdt. Christian Lebensmitteltechnologie )
August, Nadja chaften  Alle anzelgen )
Avsar, Riza Rocco Sozial- und Kulturwissenschaften )

Suchergebnis: 391 Ergebnisse | Seite 1 von 40 | Zeilen pro Seite (Max50) | 10

K « (°724%Q7sqmu17;:[41_5\51715;970 xo» M

TERMINSERIE LOSCHEN

Wenn Sie eine Terminserie loschen, ist diese unwiderruflich geloscht und muss erneut
angelegt werden.

FREIGABEKENNZEICHEN BEARBEITEN

Der Bearbeitungsstatus der Veranstaltung bleibt solange auf ,In Bearbeitung® bis Sie die
Veranstaltung ,freigegeben® haben.

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe

Sobald Sie mit dem Anlegen der Veranstaltung fertig sind und diese in
horstl 6ffentlich sichtbar gemacht werden soll, missen Sie das Freigabekennzeichen von
-In Bearbeitung” zu ,freigegeben” setzen (lassen).

Um das Freigabekennzeichen bearbeiten zu konnen, gehen Sie auf den Reiter
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Freigabekennzeichen bearbeiten

2. Fremdsprache | | SK3907S | Seminar

‘"

Der Bearbeitungsstatus wechselt zu ,freigegeben®.

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe

1. Parallelgruppe

e T

BEREITS AUSGEPLANTE VERANSTALTUNGEN SUCHEN UND
BEARBEITEN

Um auf eine bereits ausgeplante Veranstaltung zuzugreifen, haben Sie folgende
Moglichkeiten:

1. Gehen Sie Uber den Reiter ,Lehrorganisation” auf ,Veranstaltungen und Prifungen
meiner Organisationseinheit”.

Menudurchsuchen e - - a2 Rollewechseln - e F = 30 1
g & * hot Stl'- Department-Administrator/-in Hochschule Fulda -] 24 E4

STARTSEITE LEHRORGANISATIO VERANSTALTUNGEN AUSWERTUNGEN FORSCHUNG ORGANISATION

Sicsind hier: Startsaite ) Lshroroanisatien

Lehrorganisation

Meine Raumaniragen

Unter ,Veranstaltungen® sind alle Veranstaltungen aufgelistet, die im ausgewahlten
Semester bereits ausgeplant sind. Sie haben die Moglichkeit Gber den Filter nach einer
bestimmten Veranstaltung zu suchen.
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E & *hl’S!'- < = - - S N I e

STARTSEITE VERANSTALTUNGEN AUSWERTUNGEN FORSCHUNG ORGANISATION

Sie sind hier: Startsefte » L > neiner
und Prifungen meiner O isati inhei
| eranstattungen (ungeptant)
Sortier- und Filteroption
Semester |Sommersemester2024 v Sortierung | Titel (Aa-22) v‘ Filter & 4
Semesterplanung
¥ g > EFemdsnache AN [ANPijWL Jzu |AB ST | BEW Y -4
. SK39075 | Seminar
@ 2. Fremdsprache | {1 PG} lo lo Qo Jo Jo Jo o 8 2
v — A8 AN |ANPIIWL ZU [AB |ST | BEW P o
Ian [aneijwi Jzu [a8 | £ é
inteme Veranstaitung
@ ABKF | Barsenfihrerschein Praxis (1. PG) lo Jo lo Jo Jo Jo o

2. Gehen Sie Uber den Reiter ,Veranstaltungen® auf ,Veranstaltungen suchen®.

= o % horstlas™

STARTSEITE LEHR N AUSWERTUNGEN

nt-Administrator/-in Hochschule Fulda

Sio sind hier: Startses ) Veranstaltungen

Veranstaltungen

Geben Sie den Veranstaltungstitel oder die Modulnummer in das Feld
~Suchbegriff/e” ein und wahlen das entsprechende Semester aus, in welchem Sie die
ausgeplante Veranstaltung suchen.

B3 Suche speichern

Suchbegriffi-e ||z B. Nummer, Titel, Dozent/-in | @

Semester |Sommersemester 2024 ~

Suchen = @ Erweiterte Suche (@ Hilfe zur. Suche

Wahlen Sie die ausgeplante Veranstaltung aus, indem Sie auf den Titel der
Veranstaltung klicken oder auf das Lupensymbol.
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Sie gelangen auf die Detailansicht der Veranstaltung:

Advanced Automation | ETS036V | Veranstaltung
Zuick | &

Semesterauswahl Weitere Funktionen

Semester | Sommersemester 2024 v # Vecanstaltung bearbeiten ¢ Manuelle Platzverteiung (5 Alle zvaeordneten Zeitrbume

Semesterplanung

Inhalte || Vorlesungs chnis || Module / Studiengange

Grunddaten v

Titel Advanced Automation Veranstaltungsart Vorlesung

Kurztext Advanced Automation Angebotshaufigkeit nur im Sommersemester
Langtext Advanced Automation Semesterwochenstunden 20
Nummer ETS036V Zeitraume SoSe 2024 von 28.03.2024

Kurzkommentar ETsooo¢

A . ET 2. Phase SoSe 2024 von
Orgmd chet ek o it s 14.03.2024 09:00:00 bis 16.04.2024 11:59:59 - abgelaufen

Um die Veranstaltungsdetails zu bearbeiten, klicken Sie auf Veranstaltung bearbeiten
und wechseln Sie auf den Reiter Termine & Raume

Sie konnen die komplette Parallelgruppe bearbeiten oder einzelne
Veranstaltungstermine.

Um alle Termine einer Parallelgruppe einsehen zu konnen, klappen Sie die gewlnschte
Veranstaltung mit dem " -Symbol auf

1. Parallelgruppe: Advanced Automation v B Kka

Max, Tn: 16 | SWS: 2 | Lehrsprache:

w 2 Einzeltermine. 1 Ausfallterr . I
= 3@ Mo 1330-1500 1. wochentlich (12 Einzeltermine, 1 Ausfalltermine) 32304 Unterichtsraum [ Prof. Dr-Ing. Elmar Engels

8 /g Mo 1330-1500 06052024 33.304 Uny

BN
B X

22042024 - 15.07.2024 pEARLIR
3 /@ Mo 1330-1500 22042024 33.304 Unterrichtsraum [ 20BN
/@ Mo 1330-1500 29042024 33,304 Unteric BEBS 1IN
» 8
® B8

& /@ Mo 1330-1500 13.05.2024 33,304 Unterrichtsraum [

Sie haben folgende Aktionsmoglichkeiten:

t.J Grunddaten des Termins bearbeiten

Raum unspezifisch anfragen

Ausweichraum zuweisen

Vertretungsdozenten/-dozentinnen zuordnen

Termin ausfallen lassen

(K | ¥ 5 @D

1733
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GRUNDDATEN DES TERMINS BEARBEITEN

Sie haben die Moglichkeit die Grunddaten des Einzeltermins zu bearbeiten:

Einzeltermindetails bearbeiten

Advanced Automation | ET5036V | Vorlesung | 1. Parallelgruppe | Mo, 22.04.24 von 13:30 - 15:00

(D Die Terminserie kann nicht bearbeitet werden, da offene Raumanfragen vorliegen bzw. eine lhrer Raumanfragen "
zugesagt wurde od. der zugewiesene Raum verwaltet ist. I

*Von - Bis ‘ 13:30 |~ | 15:00 Bemerkung
Vorbereitungszeit | 0 Minuten
Nachbereitungszeit |Q Minuten y//i

*Datum |22042024 |

~ 03062028 - Am A XA e ST T

Bestatigen Sie lhre Eingaben mit ,,Speichern®.

Achtung: Termindaten angefragter Raume lassen sich nicht andern. Hierzu mussen Sie
den Raum zunachst loschen und eine neue Raumanfrage mit den neuen Termindaten
stellen.

Raum unsperzifisch anfragen

Advanced Automation | ETS036V | Vorlesung
Filter Zugehdrige Organisationseinheit
Raurnfilter ‘,bm auswiahlen - - ‘ Organisationseinheit IZH ‘
Raum Campus
Tvp |Raum 4 ‘0 Campus ‘,tme auswahlen - ~ ‘
— \

* Anzahl Sitzplitze (zB: | ‘
10)

Gebaude ‘,tme auswahlen - v ‘ [+]

Ausstattung | bitte auswéhlen - - ‘

Raumnutzungsart |, bitte auswéhlen - ~ ‘C) Raumverwaltung

Gruppe ‘-b\tte auswahlen - - ‘

[M fir Veranstaltungen geeignet

[ als Biiroraum geeignet

Raum unspezifisch anfragen | Abbrechen

RAUM UNSPEZIFISCH ANFRAGEN

Sie haben die Moglichkeit einen Raum unspezifisch anzufragen.

Geben Sie hierzu die Raumparameter ein und Bestatigen Sie lhre Angaben mit ,Raum
unspezifisch anfragen®.

Sie konnen auch Uber die Aktion ,Ausweichraum zuweisen” einen Raum anfragen.
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AUSWEICHRAUM ZUWEISEN

Sie gelangen auf die detaillierte Raumsuche:

Ihnen werden automatisch alle freien Raume lhrer eigenen Organisationseinheit zu
diesem Zeitslot, in der die Veranstaltung stattfindet, angezeigt. Wahlen Sie einen
Ausweichraum.

Sie konnen Uber den Raumfilter ,Freie anfragbare Raume” Raume anderer
Organisationseinheit flr diesen Zeitslot anfragen.

Der Raum wird in die Veranstaltung gebucht, sobald dieser von der Raum- Manager*in
der angefragten Organisationseinheit bestatigt wurde.

VERTRETUNGSDOZENTEN/-DOZENTINNEN ZUGEORDNEN

Sie haben die Moglichkeit dem Einzeltermin eine Vertretungsdozent*in hinzuzufugen.
Wahlen Sie hierzu die entsprechende Vertretungsperson, indem Sie auf das Plus bei
Aktionen drucken und bestatigen Sie diese mit ,,Speichern®.

i 0 00 00000 0O

TERMIN AUSFALLEN LASSEN

Sie konnen einen Termin ausfallen lassen. Sie haben die Moglichkeit einen Grund
einzutragen, dieser ist fur die Studierenden sichtbar.

1933
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Bestatigen Sie |hre Eingabe mit ,,Speichern®.

STAND 06/2024

HINWEIS, DASS EINZELTERMINE BEARBEITET WURDEN

hi
2.0

| Termin ausfallen lassen

X

Advanced Automation | ET5036V | Vorlesung | 1. Parallelgruppe | Mo, 22.04.24 von 13:30 - 15:00

Grund

+ Speichern | X Abbrechen

27.05.2024

DD DAA N fnsncinbitbmemin R

or-ing.

ela Abe

Anhand des ! erkennen Sie, dass in den Einzelterminen Anderungen stattgefunden
haben. Klappen Sie die Veranstaltungsserie auf, wird lhnen angezeigt, wo Anderungen

stattgefunden haben.

1. Parallelgruppe: 3D-Modellierung und Animation

3= Konflikte

+

Tag

Mo

Mi

Uhrzeit von / bis Terminserie

08:00 - 09:30 [} Iwo'chentlich (14 Einzeltermine, 1 Ausfalltermine)
I 14.10.2019 - 10.02.2020

08:00 - 09:30 Einzeltermin (1 Einzeltermine, 0 Ausfalltermine)

16.10.2019

Erw. Tn. Raum

34:108.5
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TEILNEHMER
TEILNEHMER EINSEHEN

Sie haben die Moglichkeit auf die Teilnehmer einer Veranstaltung einzusehen. Hierzu
gehen Sie Uber den Reiter ,Lehrorganisation” zu ,Veranstaltungen und Prifungen meiner
Organisationseinheit”.

Mend durchsuchen Rolle wechseln

= I 30 >
= oA ok stl. - T ——_, -

STARTSEITE  LEHRORGANISATI( VERANSTALTUNGEN AUSWERTUNGEN FORSCHUNG ORGANISATION

Sie sind

Lehrorganisation

Unter dem Reiter ,Veranstaltungen® sehen Sie alle bereits ausgeplanten
Veranstaltungen fur das jeweilige Semester .

Nach dem Verteilverfahren, konnen Sie die Auslastung der Parallelgruppen in der Spalte
LAuslastung” erkennen.

Veranstaltungen und Prifungen meiner Organisationseinheit

Veranstaltungen (ungeplant)

Semesterauswahl Sortier- und Filteroption
Semester Sommersemester 2024 Sortierung | Titel (Aa-Zz) - Filter >
Semesterplanung
v 2. Fremdspeache | IAN [aNPifwL Jzu |AB |sT BEW 7 e
B 5139075 Seminar
@ 2. Fremdsprache | (1. PG) Io o Jo Jo Jo Jo 0
| g ABKE|Bimenflivarschen Pracs IAN [ANPIfWL JZu |AB |ST  BEW s e
| interne Veranstaltung
@ ABKF | Bérsenfuhrerschein Praxis (1. PG) Io o Jo Jo Jo Jo 0 .
4 B8] ABKF | Bérsenfishrerschein Teil 1 AN janPifwi Jzu [AB |ST  BEW s e
Jinterne Veranstattung
@ ABKF | Brsenfihrerschein Tedl 1 (1. PG) Io o fo Jo o Jo 0 .
[ ARKELBorsenfitverschein T 2 IAN [ANPIfWL JZu |AB |ST | BEW P
Jinterne Veranstaltung
@ ABKF | Bérsenfihrerschein Teil 2 (1. PG) Io o Jo Jo Jo Jo 0
v m ABKE | Borsenfiihrerschein Teil 3 Ian janeijwe Jzu |aB st BEW v
| interme Veranstattung
@ ABKF | B fo o Jo Jo Jo Jo 0 3
v @ Abschi Ian Janeilwe Jzu Jas st BEW s e
Jinterne

@ Abschiedsvorleung Frau Kroke (1. PG) Io o fjo Jo [o ‘fJo 0

Um Teilnehmer einsehen zu konnen, klicken Sie auf das Symbol ,,eilnehmerliste“ der
jeweiligen Parallelgruppe.

Ihnen wird eine Liste der Teilnehmer angezeigt.

Uber Tabelle anpassen n/Ia-b-ﬁ-L-L-g--ﬁnﬁﬂﬁéﬂﬂ, kénnen Sie anzuzeigende Spalten ein- oder
ausblenden.
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TEILNEHMERLISTEN ZIEHEN

Um eine Teilnehmerliste zu generieren klicken Sie auf ,Auftrag auswahlen® und wahlen
Sie lhre wunschliste aus z.B. , Teilnehmerliste Studierende (Matrikelnummer)*.

» Aufirag auswihlen

ie Aufirag auswahlen =

W4 Serien-E-Mail an alle Veranstaltungs-Teilnehmer {3 f
L @TeiLnehmerListe (LV) Studierende [PDF] 'ﬂ; f

@) Teilnehmerliste (LV) Studierende (Matrikelnummer) [PDF] 7 &
t:r E;TeiLnehmerListe {LV) alle Parallelgruppen Excel [XLS] 7 F
-

G SchlieRen

nn,

Sie erhalten ein PDF-Dokument mit den Teilnehmern der Parallelgruppe.

Sie haben zudem auch die Moglichkeit einen Excel-Export zu generieren oder aus dem
System eine Druckansicht zu ziehen. Hierzu benutzen Sie bitte die daflir vorgesehenen
Aktions-Buttons am Ende der Teilnehmerliste im Browser

¥ Druckansicht | & Excel-Export

MANUELLE PLATZVERTEILUNG / PARALLELGRUPPE WECHSELN

Um Teilnehmer manuell einen Platz zuteilen zu kénnen, wahlen Sie in der Ubersicht der
~Veranstaltungen und Prafungen meiner Organisationseinheit” mit dem Button 1-"
die ,manuellen Platzverteilung” der jeweiligen Veranstaltung aus.

Sie haben die Moglichkeit einen Studierenden anhand seiner Matrikelnummer manuell in
die Veranstaltung einzutragen.

Hierzu geben Sie die Matrikelnummer des Studierenden in das Feld ,Kennung“ ein und
wahlen die Parallelgruppe aus, die dem Studierenden zugeteilt werden soll.

Manuelle Platzverteilung
Zurack Ergebnisse sperren  Uberschriften wiederholen  Studiengang ausblenden Rolle anzeigen - bitte auswahlen - ~
Veranstaltung: Ubung AI101201 Algorithmen und Datenstrukturen (Angewandte Informatik) (Wintersemester 2019)

<« Zulassungen verschieben [€] Massenbearbeitung [  Veranstaltung in das Verteilungsverfahren ubernehmen  Veranstaltung bearbeiten

Semester Wintersemester 2019 Echtzeitbelegung ~

Veranstaltungstermine
Teilnehmerdaten bearbeiten
Nacherfassung ®
Kennung*
Gruppe 1. Parallelgruppe o

[® Als Kursteilnehmer/-in hinzufugen

Filter (]
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Sie haben hier zudem die Moglichkeit Zulassungen von einer Parallelgruppe zu einer

anderen Parallelgruppe zu verschieben, indem Sie zunachst mit dem Button * die
Bearbeitung des betreffenenden Studierenden 6ffnen. Hier ist es dann moglich
Zulassungen ,ZU" stornieren ,,ST* und eine andere Prioritat des Studierenden ,NP*
(niedrigere Prioritat) oder ,HP* (hohere Prioritat) mit dem Kennzeichen ,,ZU" versehen.

Sie konnen auch uber die Aktion ,Zulassungen verschieben” siehe 3.3 Zulassungen
verschieben gehen.

ZULASSUNGEN VERSCHIEBEN

Um Teilnehmer manuell in den Parallelgruppen zu verschieben, wahlen Sie in der
Ubersicht der ,LEHRORGANISATION* ,Veranstaltungen und Prifungen meiner
Organisationseinheit” der jeweiligen Veranstaltung aus.

Veranstattungen (ungeplant)

Semesterauswahl Sortier- und Filteroption

Semester | Sommersemester 2024 v Sortierung | Titel (Aa-Zz) - Filter T

Semesterplanung

AN [anPi|wiL J2u |aB ST BEW b o

lo o Jo Jo Jo Jo 0

hd m ABKF | Bérsenfihrerschein Praxi

linteme Veranstaltung

|an [anPijwL Jzu | a8 |sT BEW rd

Sie konnen den jeweiligen Studierenden die Parallelgruppen wechseln, indem Sie die
Markierung der Parallelgruppen (schwarze Punkte) verschieben bzw. in eine andere
Parallelgruppe setzen.

Bestatigen Sie Ihre Anderungen mit ,Speichern®.

Ihnen wird am Ende der Tabelle die Auslastung der jeweiligen Parallelgruppen angezeigt
(ob eine Uber-oder Unterbuchung stattgefunden hat).

Manuelle Platzverteilung
Zurick  Ergebnisse sperren Uberschriften wiederholen = Studiengang ausblenden

Veranstaltung: Seminaristischer Unterricht W10155U Academic Reading & Writing (C1.1 - C1.2) (Sommersemester 2024)

I Zulassungen verschieben I Massenbearbeitung ::Veranstaltung in das Verteilungsverfahren Ubernehmen f Veranstaltung bearbeiten

SemeSteri Sommersemester 2024 v
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RAUME

Sie haben die Moglichkeit, die Raumplane aller in horstl gepflegten Raume einzusehen.
Benutzen Sie hierzu den Reiter ,ORGANISATION®

RAUMPLANE ANZEIGEN LASSEN
Um sich den Raumplan eines bestimmten Raumes anzeigen zu lassen, haben Sie 2
Moglichkeiten:
1. Gehen Sie Uber den Reiter ,ORGANISATION® und ,Raume suchen®. Geben Sie eine
konkrete Raumbezeichnung ein (Format:
2. ,Gebaudenummer.Raumnummer” z.B. 41.201), oder suchen Sie nach bestimmten
Suchparametern unter erweitere Suche.

Mt durchachen

E a8 X Stl'- «

STARTSEITE LEHRORGANISATION VERANSTALTUNGEN AUSWERTUNGEN
Raume suchen
Suche nach Raumen

Suchen  Eingsben zuricksetzen & Einfache Suche (D Hilfe zur Suche B3 Suchs speichern

0]
~Q
> A 1
Gitig o]
Giltig bis | >=22.04.2024 t=

Suchen || Eingaben suricksatzen | @& Einfache Suche () Hilfe ur Suche

Bestatigen Sie lhre Suche mit ,,Suchen®.
Ihnen werden alle Raume zu lhren Suchparametern angezeigt. Wahlen Sie den Raum
aus, von welchem Sie sich den Raumplan anzeigen lassen mochten, indem Sie auf

~Zum Raumplan® r':l" oder auf den Text klicken.

3. Gehen Sie uber den Reiter ,ORAGANISATION® zu ,Raume und Gebaude” und auf
~Raumplane anzeigen®. Geben Sie eine konkrete Raumbezeichnung ein (Format:
~.Gebaudenummer.Raumnummer” z.B. 51.003), oder suchen Sie nach bestimmten

Raumpléne anzeigen

Suchen  Eingaben zuricksetzen (D Hilfe zur Suche B3 Suche speichem

Raum v Zugehdrige Organisationseinheit v
Bezeichnung | [EEEER Zugehérige Organisationseinheit = +

Raumnutzungsart | = ~|©  Auswahlen
Campus ~
Giiltig von (e
Compus [= |- bitte auswahten - ~
Gilltig bis | >=22.04.2024 ]

Gebaude v

Gebsude |=  ~ ||- bitte auswahlen - - Q
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Bestatigen Sie |hre Suche mit ,,Suchen®.

Sofern es nur ein Suchergebnis gibt, wird Ilhnen direkt der Raumplan des gesuchten
Raumes angezeigt.

Gibt es mehrere Suchergebnisse, wahlen Sie den Raum aus, von welchem von welchem
Sie sich den Raumplan anzeigen lassen mochten, indem Sie auf den Text klicken.

Ihnen wird der Raumplan immer in der aktuellen Kalenderwoche angezeigt.

Raumbelegungsplan fir 10.001 UnterrichtsgroBraum (Gebaude 10)

Zuriick zur Seite: Suchergebnis | NeueSuche  Raumdetailsansehen | Zuriick o5 44 1/1 )

@ Hitfe () PDE-Dokument erstellen [ Daten furiCalendar ficsl exportieren Weitare Anzeigeaptianen

Wochenauswahl v | 4 [17.KW: 22042024 28042024 ~| ¥ Snzeige sksustsieren
10,001 Unterrichtsgrofraum v
> Mo, 22.04.2024 > Di.23.04.2024 > Mi.24.042024 » Do.25.04.2024 > Fr.26.042024 ) Sa.27.04.2024
08 ] ) L ™ ™
B Kreisschterrat | ZSB (Mikkonen) PG1003: undheitsheeintrichtiounger P T
09:0 int PG oo gy = Prifung . 1. PG
- w 30 bis 1530
100 = =
o K@
110 - .
i o &t
1200 - =
] 3
130 > P
B i}
= orlesung Frau Bichl
14 ) PG10050 Empicische Sozialforschung e oG = =
(HEK) 1330 o i
0,366 i
15 - 13:4 24042024 o
i) | B = =
N @
16w - -
i} i) B ]
172
] B ]
182
] = =

ANZEIGEOPTIONEN VON PLANEN DEFINIEREN

Sie konnen zwischen verschiedenen Anzeigeoptionen wahlen:

lWochenauswahI - 40. KW: 01.10.2018 - 07.10.2018 - )
Wochenauswahl

Zeitraum

Semesteransicht

Vorlesungszeitansicht

Wahlen Sie z.B. Semesteransicht, um den kompletten Raumplan flur das aktuelle
Semester einsehen zu konnen oder wahlen Sie einen frei definierbaren Zeitraum.

Sie konnen die Anzeigeoptionen |lhrer Planansicht individuell anpassen. Hierzu nutzen Sie

oben rechts den Button ,Weitere Anzeigeoptionen®. Wahlen Sie die Anzeigeoptionen aus
und bestatigen Sie sie mit ,,Speichern®.
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rg I Weitere Anzeigeoptionen

TSR QR R

@ Hilfe
¥ Standard wiederherstellen
Allgemeine Einstellungen » Wochentage ~ Rhythmen )
& Montag
[~ Dienstag
[ Mittwoch
[~ Donnerstag
[~ Freitag
[~ Samstag
[ Sonntag
Veranstaltungsdaten ) Raumdaten ) Termindaten )
Durchfahrende Dozentinnen/ Verantwortliche Dozentinnen/
Dozenten Dozenten >
g e cie s A T 150 Ve (B mma’ <}
Sozialforschuna (HEK) 7.7 int SEL =9

RAUMPPLANE DRUCKEN

Um den Raumplan ausdrucken zu kénnen, nutzen Sie ,PDF-Dokument & pDE-Dokument erstellen
erstellen”. Das PDF wird in der Ansicht gedruckt, die Sie eingestellt haben.

aten,

STAND 06/2024

EINSEHEN VON VERANSTALTUNGEN AUS DEM RAUMPLAN HERAUS

Um auf die Veranstaltungsdetails einer Veranstaltung einsehen zu konnen, klicken Sie auf
die Veranstaltung um auf die Detailansicht zu gelangen.

» Mn 2407 2020

‘"’;Z"“ ROSENMONMONTAG
int. Veranst., 1. PG
00:00 bis 23:59

09% Einzeltermin
24.02.2020

1092 (]

SN

10 |

Vera
10 bis
elter
12.20.

Sie konnen auf die Grunddaten der Veranstaltung oder die Parallelgruppen und Termine

Semesterauswal hi Weitere Funktionen
et [sonmasene 224 ~ ’ proepe e %
Semesterplanung
Grunddaten v
e PS— Ve S——
Kurztext Jahresy mlung HRK (Anke Gunther) Angebotshaufigkeit Unregelmakig
Langtext Jahresversammlung HRK (Anke Ginther) Semesterwochenstunden 00
e —
ik P —

Jahresversammlung HRK (Anke Ginther) v

£ sten firiCalendac fcs) exportieren (3} Einzeltermine anzeigen % Details el
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FREIE RAUME IN BESTIMMTEN ZEITRAUM SUCHEN

Um einen freien Raum in einem bestimmten Zeitraum zu finden, gehen Sie Uber den
Reiter ,ORGANISATION®, ,Raume und Gebaude" zu ,Detaillierte Raumsuche
durchfuhren®.

Ourte  aff2us

Um einen freien Raum in einem bestimmten Zeitraum zu finden, mussen alle Angaben
unter ,Wann soll ein Raum frei sein?* gefillt sein.
Bestatigen Sie |lhre Suche mit ,,Suchen®.

Ihnen wird eine Liste mit freien Raumen, in dem von lhnen angegebenen Zeitraum,
angezeigt.

Wahlen Sie den Raum aus, in dem Sie |lhre Veranstaltung eintragen mochten.

Ihnen wird der Raumplan in der aktuellen Kalenderwoche angezeigt, um eine
Veranstaltung in den Raum einzutragen, wahlen Sie den ersten Termin der Terminserie
oder des Einzeltermins.

SEMESTERABHANIGIGE VERANSTALTUNGEN IN RAUM EINTRAGEN

Um eine Veranstaltung in den Raum einzutragen, gehen Sie im Raumplan auf den ersten
Termin der Terminserie oder den Einzeltermin.

Klicken Sie auf ,Neue Veranstaltung®.

Sie konnen nun einen Termin aus dem Kalender heraus erstellen.

= || Termin in Kalender erstellen X =
Betreff *

Datum * 05.03.2020

Uhrzeit * 1200 ° 13:00

Veranstaltungsart*  carne Veranstatung v

Modul-Nummer

Bemerkung

Einstellungen O Betreff und Bemerkung nur intern anzeigen
Bei gleicher Veranstaltung eines Moduls neuen Termin statt neuer Parallelgruppe anlegen
Parallelgruppe freigeben (wenn diese neu angelegt wird)
Erstellen und schlieBen Erstellen und zur Veranstaltung wechseln
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Der Betreff der Veranstaltung ist fur alle Personengruppen sichtbar, die sich in horstl
einloggen. Mochten Sie, dass eine Veranstaltung nicht mit dem Titel im Raumplan
angezeigt wird, so setzen Sie bei ,Betreff und Bemerkung nur intern anzeigen® einen
Haken. Der Veranstaltungstitel wandert dann in der Veranstaltung in die interne Notiz,
wahrend nach aufsen hin der Veranstaltungstitel als ,interne Veranstaltung“ angezeigt
wird.

Achtung: Handelt es sich um eine Terminserie, so legen Sie hier den ersten Termin der

Terminserie an und wechseln Sie zu ,Erstellen und zur Veranstaltung wechseln®, in der
Detailansicht der Veranstaltung haben Sie dann die Moglichkeit Giber Parallelgruppen/

Termine den Termin auf eine Terminserie z.B. wochentlich zu setzen.

RAUM ANFRAGEN STELLEN

Sollten Sie einen Raum wahlen, der nicht zu |hrer Organisationseinheit gehort, konnen Sie
eine Veranstaltung in den Kalender eintragen, allerdings wird zunachst eine
Raumanfrage an die Raum Manager*in der angefragten Organisationseinheit geschickt,
welche bestatigt werden muss. Erst dann ist lhre Veranstaltung in dem von lhnen
gewahlten Raum gebucht.

Sie erhalten eine Bestatigungsmail, sobald lhre Raumanfrage bestatigt wurde.

RAUMANFRAGEN BEARBEITEN (ROLLE RAUM-MANAGER*IN
ERFORDERLICH!)

Sie erhalten eine E-Mail in der Sie daruber informiert werden, dass Sie eine Raumanfrage
in lhrer Organisationseinheit erhalten haben.
Loggen Sie sich in horstl ein und wechseln Sie in die Rolle Raum Manager/in.

TUIIGLE., gy LISLE | IIE USH 28Uy, |

ST R : Einfig|
bepartment-Admlnlstrator/-m Elektro-/Informat.Technik m & C9 30 E’ - L_Jg
Department-Administrator/-in Elektro-/Informat.Technik

D PRUFUNGEN RAUMSUCHE Raum-Manager/-in Elektro-/Informat Technik = Z
- % %

‘ten der Belegung der ihm zugeordneten Raume. | =

Sie erhaltenen auf lhrer Startseite unter ,Meine Meldungen® die Information Uber eine
Raumanfrage.

28 33



HORSTL-BEDIENUNGSANLEITUNG FUR PRUFUNGSPLANER/-IN
STAND 06/2024

horstl - Hochschul-Organisations-System fiir Studium und Lehre

Meine Meldungen ®

1

@Hilfe
F ich )
Alle Nachrichten entfernen

naknahmen erneuern

Klicken Sie auf diese Information um zur Raumanfrage zu gelangen. Sie konnen auch Uber
den Reiter ,Raumsuche®, ,Raume und Gebaude,
»-Raumanfragemanagement” und ,Raumanfragen verwalten® gehen.

Raumanfragen vervalten

Konfiguration: » Offene Raumanfragen ) Zurickgeseie Raumanfragen  Bearberete Raumarfragen | ~ @

Semester Sommersemester 2020 ® 500 150 o 300 (0 Alle

Veranstaltung / Profung  Fsum ( Ohoe

* swrderum 01042020 () Rrythms

Serverung
~Enddonum 30092020 (3 Woenentag .

# Snerknersabeanensn  BAFiedrnenensoekhem | 4 Sandadfiterkiterin anmerser

o= Fiter L 5 3

g1 Konflikte  Alternative Raumanfragen Sitzplatzausiastung Tag Uhezelt Zeitraum Dozent/in  Antragesteller/-in Axtionen

v e&ox

<«

Ihnen werden alle offenen Raumanfragen angezeigt. Sie haben nun 4 Maoglichkeiten:

1. Raumanfrage bestatigen: Bestatigen Sie die Raumanfrage indem Sie auf den
grunen Haken ./ klicken

2. Ordnen Sie der Raumanfrage einen alternativen Raum zu, indem Sie auf das
Wechselsymbol klicken 1-+

3. Stellen Die die Raumanfrage fur einen spateren Zeitpunkt zurtick, indem Sie auf

die Uhr klicken die zuruckgestellte Raumanfrage finden Sie dann unter
~zurlckgestellte Raumanfragen®

4. Lehnen Sie die Raumanfrage ab, indem Sie auf das klicken lhre bearbeiteten
Raumanfragen finden Sie unter ,Bearbeitete Raumanfragen®. Sie konnen hier
eine Raumanfrage wieder 6ffnen % oder einer bestatigten Raumanfrage einen

alternativraum zuordnen."l:’
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DOZENTENPLANE

Sie haben die Moglichkeit, sich hochschulweit die Dozentenplane aller Lehrenden
anzeigen zu lassen.

DOZENTENPLAN ANZEIGEN LASSEN

Gehen Sie Uber den Reiter ,Veranstaltungen® auf ,Dozentenplane anzeigen®.

*h(_)!’ﬂ!l- «

LEHRORGANISATION

2 4300

Department-Administrator-in Hochschule Fulda -

AUSWERTUNGEN FORSCHUNG ORGANISATION
sie tartsete ) Vetanstaltungen

Veranstaltungen
Veranstaltungen suchen
Tagesaktuelle Veranstaltungen anzeigen
Hier werden thnen die Veranstaltungen des akt

Vorlesungsverzeichnis anzeigen

Studiengangsplane anzeigen

Sie konnen nun nach einer bestimmten Person oder nach Dozentenplanen aller
Dozent*innen einer Organisationseinheit suchen.

Bestatigen Sie lhre Suche mit ,,Suche®. Nun werden lhnen alle gefundenen
Dozentenplane mit lhren Suchkriterien angezeigt, wahlen Sie den entsprechenden
Dozenten aus.

Sollte es nur einen Treffer fur lhre Suche geben, so wird Ihnen automatisch das
Suchergebnis als Dozentenplan angezeigt.

Anzeigeoptionen @wite ) PoF-Dokument evsietien {5 Daten for ICakndar ics) expormiecen € Weitere Anzeigeogonen

Vantersemester 201819 = Semeszeransiche ~ 01.102018-31032019
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Ihnen wird der Dozentenplan flir das aktuelle Semester in der aktuellen Kalenderwoche
angezeigt.
Sie konnen zwischen verschiedenen Anzeigeoptionen wahlen:

|Wochenauswah\ - 40. Kw- 01.10.2018 - 07.10.2018 - >
Wochenauswahl

Zeitraum

Semesteransicht

Vorlesungszeitansicht

Wahlen Sie hier ,Semesteransicht”, um den kompletten Dozentenplan fur das aktuelle
Semester einsehen zu konnen oder wahlen Sie einen frei definierbaren Zeitraum.

VORLESUNGSVERZEICHNIS
Sie haben Zugriff auf das gesamte Vorlesungsverzeichnis der Hochschule.

VORLESUNGSVERZEICHNIS ANZEIGEN

Das Vorlesungsverzeichnis der Hochschule Fulda finden Sie unter ,Veranstaltungen und
Prifungen” und ,Vorlesungsverzeichnis anzeigen®.

Pt st e
Department-Administrator-in Hochschule Fulda 24 &

| VERANSTALTUNGEN AUSWERTUNGEN FORSCHUNG ORGANISATION HILFE-CENTE

BEH DD DD 6
fi

BB 0

o)
A
it

B
i
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Wahlen Sie unter ,Semester” das Semester aus, fur welches Sie das
Vorlesungsverzeichnis einsehen mochten.

Es handelt sich bei dem Vorlesungsverzeichnis um eine Baumstruktur, welche anhand der
~Pfeilzeichen” aus- sowie eingeklappt werden kann.

Durch klicken auf das pdf-Symbol haben Sie die Moglichkeit das Gesamte oder Teile des
Vorlesungsverzeichnisses als pdf zu generieren.

VORLESUNGSVERZEICHNIS ALS PDF DRUCKEN

Basierend auf ,6.1 Vorlesungsverzeichnis anzeigen®
Durch klicken auf das pdf-Symbol haben Sie die Moglichkeit das Gesamte oder Teile des
Vorlesungsverzeichnisses als pdf zu generieren.

STUDIENGANGSPLANE
STUDIENGANGSPLANE EINSEHEN

Klicken Sie auf ,Veranstaltungen und Prifungen und anschlieRend auf
~Studiengangsplane anzeigen®.

Mend durchsuchen Rolic wechseln

Sie sind hier- Startseite )

Veranstaltungen

Veranstaltungen suchen

Tagesaktuelle Veranstaltungen anzeigen
S i ol eranstath

Durch Klicken auf , Erweiterte Suche® haben Sie die Moglichkeit, die Eingabemaske zu
erweitern und lhre Suche weiter einzuschranken.

coo00CC
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Geben Sie die Parameter ein, nach denen Sie den Studiengangsplan suchen und klicken
anschlieftend auf ,Suchen®.

Je nachdem, wie prazise lhre Anfrage war, erhalten Sie ein Ergebnis oder mehrere
Ergebnisse. Wahlen Sie den anzuzeigenden Studiengangsplan, indem Sie auf den Namen

des Studienganges oder das Lupensymbol E klicken.

HILFE-CENTER

— e SLi™s ® T TTTIE AT T TR E TT  TE TE T T L | Deparntment-Administrators -in Hochschute Huld: a
STARTSEITE LEHRORGANISATION VERANSTALTUNGEN AUSWERTUNGEN FORSCHUNG (ORGANISATION

i sind hor: Startsete ) Ml

filfe-Center
Aktwelle Auftragsausfihrungen anzeigen
» Personliche Einstellungen

Allgemeine Information zur Bedienung des Portals

Anleitungen und Videos

Unter dem Reiter Hilfe-Center finden Sie unter anderem Anleitungen und Videos zur
Benutzung von horstl.

Sie haben die Moglichkeit aktuelle Auftragsausfihrungen anzeigen zu lassen z.B.
erstellte Dokumente aus horstl heraus.

Haben Sie mehr als eine Rolle in horstl, konnen Sie hier Ihre Standard-Rolle festlegen

d.h. die Rolle, die Ihnen automatisch nach log-in in horstl angezeigt wird. Hierzu
verschieben Sie das entsprechende Sternchen = in die Spalte Standard.

Bitte denken Sie immer daran, sich am Ende jeder Sitzung auszuloggen.

Bei Fragen zu |hren Veranstaltungen bzw. lhrem Dozentenplan wenden Sie sich bitte an
das Sekretariat des Fachbereiches.

Technische Fragestellungen oder Storungsmeldungen bitten wir Sie an cms-
support@hs-fulda.de zu senden.

Viel Spald mit dem Hochschul-Organisations-System horstl!
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