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Klickanleitung Department Administator*in

Liebe Department Administrator*innen der Fachbereiche,

ab Wintersemester 2019/2020 erfolgt die Veranstaltungsbelegung und -planung fiir
alle Fachbereiche iiber das Hochschul-Organisations-System fiir Studium und Lehre
. Die nachfolgende Anleitung zeigt Ihnen den Weg durch

Bitte beachten Sie zusitzlich zu dieser Anleitung die Hilfe- und

@ Hilfe . .
Informationstexte in horstl!
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1 Einloggen ins horstl

RS S aaiiee X gt —_ -
I : '

| i

Hochschul-Organisations-System fiir Studium und Lehre

Bitte wihlen Sie thr Portal: © Qquicklinks <]
Bewerber/innen )
@ e Studiom entichieden und m sichfr eioen Stud
BEWERSEN STUDIENSURD  RDCKMEIDIN  ELLABNAG
ADMESSON
Studierende
@ ke méchten den Online Seivice nutzent
Sle mijchten thve Noten abiragen?
Sie mischten sich fis eine Prfung an- oder abmeldent
‘Sie machten hre Adresse ¥ndern? BRI hOCHSORL ves NG
‘She mochten sich rickmeldent s e
‘Sie mdchten das Lastschriftmandat beantragen?
News =]
Lehrende / Fachberei
Riickmeldung Sommersemester 2018
Hier finden Sie den Zugang 10 Ges Vorlesungsverasichnisses. e o ginot am 1L Desember 2017 Bite —
Lastschriftmandats™, Hisrru informisren wir Sie rechtzeiti Gber i Vorteile.
Kennen Sie schon horstl? @ 2011/18

Die fiir das’ ndert per Im S5C sind. auf dem
Informationsmanitor sichtbar.

Pritungsuntahigkeitsbescheinigungen
W in i die Studi i System zum Einre Verbuchen der

Hierzu Informieren wit Sle rechtzeitig per damit

Bitte melden Sie sich mit Ihrer fd-Nummer und lhrem Passwort an. Sie befinden sich
nun auf der Startseite im horstl.

2 Veranstaltungen

2.1 Veranstaltungen manuell ausplanen

Sofern Sie kein separates Planungs-Tool fiir lhre Stundenplanung benutzen, haben Sie
in horstl die Moglichkeit Veranstaltungen manuell auszuplanen.

2.1.1 Suchen einer Veranstaltung um diese manuell auszuplanen

Hierzu gehen Sie auf ,Lehrorganisation“ und ,,Veranstaltungen und Priifungen meiner
Organisationseinheit“.

4 [— 52 { e n Angmw. Informatt B 20 =x50b
L = bty | YT AR .
[ [RGB —c1unco | vimrnncon o e
L und Prifungen meiner Organisati inhail
R

Semester Sommersemester 2030 -

Titel Nummer eramstalturgrart
30-Modelierung und Anemaucn AP Frakzfium

Aghwanced Computer Netwarks SIS0 Seminaristischer Unterricht
Achnced Compaler NEworks AISIZ2P Frakikum

Wahlen Sie den Reiter Veranstaltungen (ungeplant) aus und das Semester, fiir welches
Sie die Veranstaltung ausplanen mochten.

Uber Filter konnen Sie nach der Veranstaltung suchen, die Sie ausplanen méchten.
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Sie kénnen uber den Button By die Veranstaltungsdetails der jeweiligen

Veranstaltung einsehen und von dort aus zu ¢ Veranstaltung bearbeiten gehen oder

direkt tUber das Stiftsymbol * zur Veranstaltungsbearbeitung wechseln.

Veranstaltungshearbeitung
30-Modellierung und Animation | AlNF155U | Seminartstischer Uncerricht

Zurhck  Mehf. = Bypetatarsicht der Veranstaitung offnen

Semeser Sommersemester 2019w

| Termene &Rsume  Zewdume  Veransalungsgruppen  Module/ Studlengange  Gekoppelte Profungen  TextefUr abe Pacalieigruppen  Externe Systeme  Interme Motz Links  Terminplanungsregein

[ ewe Pacalieiruppe aniegen [T Pacaliclunpein dupliziereniubemenmen

Sie konnen nun:
e Parallelgruppen anlegen
e Termine und Raume den jeweiligen Parallelgruppen zuweisen

Um eine Parallelgruppe anzulegen klicken Sie bitte auf
Sie haben nun mehrere Aktionsmaoglichkeiten:

Aktionen

= O - s VI

Grunddaten der Parallelgruppe bearbeiten
Texte der Parallelgruppe bearbeiten

Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten der Parallelgruppe bearbeiten
Parallelgruppe ausfallen lassen

=\ |||

Parallelgruppe 16schen
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2.1.3.12 Grunddaten der Parallelgruppe bearbeiten

. | Grunddaten der 1. Parallelgruppe (3D-Modellierung und Animation) bearbeiten X

3D-Modellierung und Animation | Al13155U | Seminaristischer Unterricht

* Semesterabhangiger Titel 3D-Modellierung und Animation

Ubersetzen:
* Parallelgruppe 1. Parallelgruppe -
Maximale Anzahl| Teilnehmer/-innen
Minimale Anzahl Teilnehmer/-innen
Semesterwochenstunden 2,0
Typ -

Lehrsprache deutsch -

Speichern  Abbrechen

Der semesterabhangige Titel, die Nummer der jeweilige Parallelgruppe sowie auch die
SWS sind bereits vorausgefiillt.

Sie haben die Moglichkeit den semesterabhangigen Titel der Parallelgruppe zu
bearbeiten.

Geben Sie eine maximale Anzahl der Teilnehmer/-innen ein, so wird diese bei der
Raumsuche sowie auch bei dem Verteilverfahren berticksichtigt.

SchlieRen Sie lhre Angaben, indem Sie auf ,,Speichern® klicken.

2.1.3.2 Texte der Parallelgruppe bearbeiten

Tente der 1. Parallelgruppe (3D-Modellierung und Animation) bearbeiten

30-Maselisrung wnd Animarian | AIT31850 | Ssminaristischar Uintarricnt

¥
a
Tewdeid -
W
Empfenlung
Empfohiene Varaussetzung
5 Seeicnemundschilefien  Speichernundweder  Abbrechen | L

Lehrmethoden

Termine & Rdume  Zelraume  Veranstalnungsgr Lemziele e g Teae fir alle Parallelgr Externe Systeme  Interne Motz Links  Terminplanungsrege
Literatur
7y e 3 e p W eationsel = @
8 Zielgruppe
ende Prufi
I Konflikte  Parallelgruppe Semestarably 21 Sroringende Prufungsiesstung Max, SWS Verantworthiches.r Aktianen
Zu erbringende Swdienleistung Th.

Zwingende Voraussetoung
30-Modelierung una AnIMAanon 0 20

O

1. Paralielimpps

Hier haben Sie die Moglichkeit aus verschiedenen Inhalten zu wahlen um z.B.
Literaturempfehlungen anzugeben.

Informationen zu Veranstaltungen konnen Sie ebenso in moodle eintragen.

SchlieBen Sie lhre Angaben, indem Sie auf ,,Speichern und schlieRen® klicken.
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2.1.3.3 Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten der Parallelgruppe bearbeiten

| Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten 1. Parallelgruppe (3D-Modellierung und Animation) bearbeiten

ID-Moadellisrung und Animation | Al3155U | Seminaristischar Lintarricht
]

1

| Berelts zugecrdnet Aktlenen
Kein tweortlichen Dozent-in zug

Y Personenplatzhalter

[ suchen Name Organisationseinhelt

I LI Altheimer, Stefan Angew. Informatik

Name
I O Badach, Anatal Angew. Informatik
Organisationseinheit = - ﬁ Angew. Informatik O Boer, urta Angew informatik

LI Battenberg, Markus Angew. Informatik

i O Baumann, Christian Angew. Informatik

1 [ Benner, Heiner Angew. Infarmatik
L1 Bieza, Dennis Angew. Informatik
O Bitner, Sebastan Linus Angew. Informatik
[ Bleses, Helma Angew. Infarmatik
LI Blum, Rainer Angew. Informatik
O Bonm, Stetan Angew. Informatik
[ Bomsdorf, Birgit Angew. Infarmatik
LI Bokler, Ulrich Angew. Informatik
O caden, 1sabeila Angew. Informatik
[ Cavaterra, Alessio Angew. Infarmatik

Suchergebnis: 148 Ergednisse | Selte 1von 10 | Zellen pro Seite (Max 300) 15
Ko « 2325828310 » » ¥

speichern und schiliefen speichern und weiter  Abbrechen

Ilhnen werden automatisch alle Lehrpersonen lhrer Organisationseinheit angezeigt, die

im System hinterlegt sind.

Sie haben die Moglichkeit einen oder mehrere verantwortliche Dozent*innen
auszuwahlen. Suchen Sie hierzu nach dem Namen der Dozent*in und wahlen diese
anhand der Checkbox aus.

Verantwortliche Dozent*innen mussen nicht zwingend auch durchfuhrende
Dozent*innen sein, diese werden im nachsten Schritt angelegt.

Sollten Lehrpersonen zur Veranstaltungsplanung fehlen, so konnen Sie diese per E-
Mail durch das Rechenzentrum anlegen lassen (Soll diese Lehrperson einen Zugriff
erhalten, so muss ein separater Antrag gestellt werden).

SchlieRen Sie Ihre Angaben, indem Sie auf ,,Speichern und schliefen klicken.

2.1.3.4 Parallelgruppe ausfallen lassen

Wenn Sie eine Parallelgruppe ausfallen lassen, bleiben die Daten dennoch erhalten. Sie

erkennen eine ausgefallene Parallelgruppe daran, dass diese in einem rétlichen
Farbton hinterlegt ist.

Bearbefungsstatus Kondlikte Titel Max, SWS Verantwortlichel.r Aktionen
.

[ in Bearteiing Do © Fe 1. Paralisgriapps 30-Modeliserung und Animatan m 20 Heirver Banner oR2 i @I @

Sie haben die Moglichkeit die Parallelgruppe wieder stattfinden zu lassen, indem Sie
auf das Buchsymbol klicken.
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2.1.3.5 Parallelgruppe l6schen

Wenn Sie eine Parallelgruppe l6schen, ist diese unwiderruflich geléscht und muss
erneut angelegt werden.

2.1.3.6 Parallelgruppe(n) duplizieren/Ubernehmen

Sie haben die Moglichkeit eine neue Parallelgruppe anzulegen oder eine bereits
bestehende Veranstaltung zu duplizieren indem Sie auf

m Parallelgruppe(n) duplizieren/ibernehmen

| x

| Parallelgruppe(n) duplizieren/0bernehmen
i
| 1. Parallelgruppe(n) auswanien
\

Semester Sommersemester 2019 -
1 Alleauswahlen @ Alle abwahlen
| Parallelgruppe semesterabhinglger Titel Max, WS Min. Typ
I . .
1 1 Parallelgrupps a0-Madellierunp und Animarian 0 20

Suchergebnis: 1 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max 10} 10

Wahlen Sie die Parallelgruppe aus, die Sie duplizieren/ Ubernehmen méchten und
bestatigen Sie mit ,Weiter®.

x
| Parallelgruppe(n) duplizieren/abernehmen

i
' 1. Parallelgruppein) auswihien 2 Anzahl und Kopleroptionen auswahlen

P

&
'l

*anzanl 1w i
Kopeeraprionen
[0 Grunddaten der Paralleigruppe
I [0 Texte der Parallelgruppe
! = o erup
1
Zuruck ADDreChen Neue Parallelgruppein) aniegen

Sie konnen aus mehreren Kopieroptionen wahlen.
Bestatigen Sie lhre Auswahl mit ,,Neue Parallelgruppe(n) anlegen®.

Beachten Sie, dass die maximale Teilnehmerzahl nicht mit ibernommen werden kann.
Diese muss separat unter ,,Grunddaten der Parallelgruppe bearbeiten” angegeben
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werden.

Legen oder duplizieren Sie so viele Parallelgruppe an, die Sie flir das jeweilige Semester
bendtigen.

Sie kénnen im Nachgang immer wieder Parallelgruppen I6schen /ausfallen lassen oder
neue anlegen.

Wahlen Sie hierzu den Reiter

Veranstaltungsbearbeitung

30:-Mo Animation | Al131550 | Seminanistischer Unterricht

Zurick [ Derailansicnt ger Veransiaiiung offnen

Semesser Sommersemester 2019w

Klicken Sie auf .

Neuen Termin anlegen X

3D-Modellierung und Animation | Al131550 | Seminaristischer Uneerriche

Bezugszelraum fir neue Termine. Vorlesungszeltraum SoSe 19 (15.04.2019 - 19.07.2019)

A\ Parallelgruppe Rhythmus* Tag Uhrzeit von / his* Akad, Zeit  Erster Termin am™® Letzter Termin am* Erw. Tn.

- - - T -

Speichern  Abbrechen

1. Wahlen Sie die Parallelgruppe aus, die Sie ausplanen mochten.

2. Geben Sie den Rhythmus der Veranstaltung an, hierzu finden Sie eine grole
Auswahl als Dropdown-Liste z.B. wochentlich, Einzeltermin, etc.

3. Wahlen Sie den Tag an dem die Veranstaltung stattfinden soll

4. Geben Sie die Uhrzeit an, von wann bis wann die Veranstaltung, an den
jeweiligen Tagen stattfinden soll.

5. Geben Sie das Datum des ersten und letzten Termins an, sofern es sich um eine
Terminserie handelt z.B. Anfang und Ende der Vorlesungszeit.

6. Die Anzahl der erwarteten Teilnehmer, wird aus der im Vorfeld angegebenen
maximalen Teilnehmerzahl iibernommen.

Sie konnen einer Parallelgruppe mehrere Termine zuordnen.

Planen Sie so alle Parallelgruppen fir die jeweilige Veranstaltung aus.
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| | Neuen Termin anlegen *

3D-Modellierung und Animatian | AlI13155U | Seminaristischer Unterricht
i

Bezugszelraum fir neue Termine: Vorlesungszeltraum Sose 19 (15.04.2019 - 19.07.2019)
"

A\ Paralielgruppe Rhythmus* Tag Uhrzeit von / bis* Akad,Zeit  Erster Termin am* Letzter Termin am* Erw.Tn.
4 1. Parallelgruppe - wischentlich - Mo 0B:00 09:30 ~ 15.04.201% EI 19072013 E =20
1 Parallelgruppe - Einzeltermin - M v DED0 T 0930 - 1704 2019 @ 17 .04 2019
2 Parallelgruppe - wichentlich - Do - 1300 7 1430 - 18.04.2009 (B 18072013 (&
- - - g -

Speicnern  Aborechen

Bestatigen Sie lhre Eingabe mit ,,Speichern®.

Semester Sommersemesier 2019w

Semeserabhangge Veranstamangen  [RITHTSVETINER  zeimrausme Modute £ koppe TR Tewe fur Exteme Syseme T Lnks

[ beuen Termn antegen [0 Terminserisin) bearteiten

1 30- i und Animati Be
Veranowortiiches.r: J Heiner Benner

1= vonflikee Tag  Uheeit von £ bis Terminserie Erw, Tn. Raum Anfragestatus DurchiChrender-r Aktionen
; Mo OBO0-0RE0 wechentiich 12 Einzelermine. 0 Ausfoltermine) DR O K': @
15042019 - 15072019
M GBOD-0930 Einzeivermin {1 Enaeermine. § Aufaiterming OO K ' '@
17042019
x Igruppe: 3D- ierung und Animati Be
werantwortiicresr b Hener Benner

1= ronllikte Tag  Uhroeit von / bis Terminserie Erw. Tn. Raum Anfragestatus DurchiGhrender.r Aktionen
. Do 13001430 wichentih (12 Eingeermine. 0 Ausfolierming) o I O R

1804 2005 - 15072009

Sie haben pro Terminserie mehrere Aktionsmdoglichkeiten:

Grunddaten der Terminserie bearbeiten
Bemerkungen zur Terminserie bearbeiten

Raum unspezifisch anfragen

Raum zuweisen

Durchfiihrende Dozentinnen/Dozenten der Terminserie bearbeiten
Terminserie l6schen

Sibe = D[
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2.1.4.2 Grunddaten der Terminserie bearbeiten

| Grunddaten der Terminserie (1. Parallelgruppe: Mo wochentlich 14.10.2019 - 14.02.2020) bearbeiten X

3D-Modellierung und Animation | Al13155U | Seminaristischer Unterricht

1
1

* Wochentag Montag - Erwartete <= 20
! Teilnehmer/-innen
*Von - Bis 08:00 ~ 09:30 Akad. Zeit
. -
* Rhythmus wochentlich hd

* Erster Termin am 14.10.2019

* Letzter Termin am 14.02.2020 (%]

Speichern Abbrechen

Sie haben die Moglichkeit die Grunddaten der Terminserie zu bearbeiten z.B.
Rhythmus, Wochentag, Uhrzeit sowie ersten und letzten Termin der Terminserie.

SchlieBen Sie lhre Angaben mit ,,Speichern®.

2.1.4.3 Bemerkungen zur Terminserie bearbeiten

Bemerkung zur Terminserie (1. Parallelgruppe: Mo wochentlich 14.10.2019 - 14.02.2020) bearbeiten X

1 3D-Modellierung und Animation | Al13155U | Seminaristischer Unterricht

m?
=)

i @ B I U|[S§ x x
|

i
B

Q [0 Quellcode

LY
'Y
2

Ubersetzen:

Speichern Abbrechen

Sie haben die Moglichkeit der Terminserie eine Bemerkung hinzuzufiigen. Diese ist fur
die Studierenden sichtbar!

SchlieBen Sie lhre Angaben mit ,,Speichern®.
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2.1.4.4 Raum unspezifisch anfragen

Benutzen Sie hierzu die Moglichkeit ,2.1.4.6 Raum anfragen”.

2.1.4.5 Raum zuweisen
Sie konnen jeden freien Raum lhrer Organisationseinheit einer Terminserie zuweisen.
Hierzu klicken Sie auf das ,,Raum zuweisen* Symbol.

Veranstaltungen und Prifungen meiner Organisationseinheit
Detaillierte Raumsuche aufrufen

Suchauswahl einschrinken

Suchen  EBngiomzurucisenen | puock @ B Suchparameser spscnem ()
Filter ® Zugehbrige Organisationseinheit @
* Raumfier  Msirse fresen BBume - Orpanisationseinhenr = =
+ Auswanlen
Raum @
Typ Rasum -0 Campus -]
Bezeichrung Campus -
Anzan Siuzplate (28 =210} >=20 Gebiude ®
AgsEattung - Genaude - O
RAUMNUGURESAN - Raumverwaltung @
[ fur veranstalturygen geeignet Gruppe i
O als Blroraum geeignet
Gefundene Riume
Akzionen Bezekhnung Gebiude Zugehdrige Organbationseinheit Anzahl Sitzpldtze (2.8 >=109 Paraliele
Raumanfragen
B 3108 Seminarraum Genaude 34 informanik 35
B 5005 Semnamaum Genaude 43 informarik 2

Gebaude 46 foematik

Bp  4590% Semmanaum

Es werden lhnen automatisch alle freien Raume lhrer Organisationseinheit angezeigt,
die an den Terminen der Terminserie frei sind.

Die Anzahl der Sitzplatze wird automatisch aus der maximalen Teilnehmeranzahl
entnommen (somit werden Ihnen keine Raume angezeigt, die weniger Sitzplatze
haben).

Weisen Sie der Terminserie einen Raum zu, indem Sie auf das Tursymbol mit dem
grunen Pfeil ﬁ' klicken.

Wird Ihnen der Raum in der Terminserie angezeigt, so wurde der Raum dieser
Veranstaltung, zu allen vorhandenen Terminen zugewiesen.

1. Parallelgruppe: 3D-Modellierung und Animation

1= Konflikte Tag Uhrzeit von / bis Terminserie Erw. Tn. Raum Anfr

+ Mo  08:00-09:30 waochentlich (15 Einzeltermine, 0 Ausfalftermine) 34.-108.Seminarraum. B
14.10.2019 - 10.02.2020

Einzeltermin (1 Einzeftermine, 0 Ausfalltermine}

Mi 08:00 - 09:30

Sie konnen den Raum wieder stornieren, indem Sie auf das Tursymbol mit dem roten
Pfeil klicken.

2.1.4.6 Raum anfragen

Sie haben die Moglichkeit einen Raum einer anderen Organisationseinheit anzufragen.
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Hierzu klicken Sie auf das ,,Raum zuweisen* Symbol.
Wahlen Sie unter Raumfilter ,,Freie anfragbare Raume*

suchauswahl einschrianken

< Auswahlen

mgaben zuriicksetzen  Zuruck (@D B suchparameter speichern ®
Filter ® Zugehdrige Organisationseinheit
* Raumfilter | (FEENETGERENNE - Organisationseinheit = -
Raum Freie reservierbare Raume @
T Campus
Bezeichnun| iFreie anfragbare Raume E Campus
- Freie anfragbare Raume
Anzahl Sitzplétze (2.B.:>=10) Gesperrte Raume ebiude
Ausstattung ~ Gebaude
Raumnutzungsart - 0 Raumverwaltung
fur Veranstaltungen geeignet Gruppe

[ als Buroraum geeignet

Indem Sie auf ,,Suchen® klicken, werden lhnen alle freien anfragbaren Raume der
Hochschule angezeigt.

Um die Auswahl zu reduzieren, konnen Sie weitere Suchparameter einstellen z.B.
Raumverwaltergruppe, Ausstattung etc.

Sie missen lhre Auswahl immer mit ,,Suche® bestatigen, damit Ihnen alle Raume zu
lhren Suchparametern angezeigt werden.

Wahlen Sie einen oder mehrere Raume aus, die Sie fiir die jeweilige Terminserie der
Parallelgruppe anfragen mochten.

Haken Sie diese anhand der Checkbox in der Auswahlspalte an und bestatigen Sie Ihre
Auswahl mit ,,Ausgewdhlte Raume anfragen®.

Gefundene R&dume

Auswahl Bezeichnung Gebaude
L] 30.216 Besprechungsraum Gebdude 30
30.311 Seminarraum A6 Gebaude 30
30.317 Seminarraum Gebaude 30

O

32.101 Labor WI Gebaude 32

Auf der Ubersichtsseite finden Sie in der Terminserie einen gelben Punkt bei
Anfragestatus. Dieser zeigt lhnen, dass eine Raumanfrage an die entsprechende Raum
Manager*in gesendet wurde.

2. Parallelgruppe: 3D-Modellierung und Animation

3= Konflikte Tag Uhrzeit von / bis Terminserie Erw. Tn. Raum IAnfragestatusfjDurchfiihrende/-r

Mi 08:00- 09:30 wdchentiich (15 Einzeitermine, 0 Ausfalitermine)
16.10.2019 - 12.02.2020

+
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Sobald Ihre Anfrage bestatigt wurde wechselt das gelbe Symbol in ein griines Symbol
und unter der Spalte Raum finden Sie den Raum, der lhnen bestatigt wurde.

Semesterabhangipe Veranstaltungen [RETUEEERHIEE  Zeitraume 4 M ! S Gekoppelte Prifungen  Teute fUr alle Paralieigruppen  Extemnd Systeme  Mateme Notlz  Links  Terminplanungsregein
53 teuen Terminantegen [0 Terminsersein) | bearbeten
1 30-Modelli und B e

1= Konflikte Tag  Uhrzeit von / bis. Terminserie. il Tn. Raum Jurchiiifrender.r

0001 Seminamaum [ o oR T |

DI 0800-0930 wachentivchs (14 Einseitermine 0 Ausfiiterming
14042020 - 14.07.2020

Sie erhalten zudem eine E-Mailbenachrichtigung, dass Ihr angefragter Raum bestatigt
wurde.

Um die Raumanfrage zu stornieren, klicken Sie auf das gelbe Symbol unter
Anfragestatus und unter Aktionen haben Sie die Méglichkeit ,,Raumanfrage

zuriickziehen n

2.1.4.7 Durchfuhrende Dozentinnen/Dozenten der Terminserie bearbeiten

Sie kénnen die vorab eingetragene Verantwortliche Dozent*in als Durchfiihrende
Dozent*in Ubernehmen, indem Sie auf den Namen neben Verantwortliche/-r klicken.

Verantwortliche/-r: & Heiner Benner

Anfragestatus Durchfiihrende/-r AH | Verantwortliche/n Dazentin/-en als durchfiihrende/n Dozenten eintragen.

raum b B B a1

Automatisch wird der Parallelgruppe die Verantwortliche Person als Durchfuhrende
Person libernommen.

Sie konnen andere oder weitere durchflihrende Dozent*innen eintragen indem Sie den
Button ,,Durchfiihrende Dozentinnen/Dozenten der Terminserie bearbeiten* driicken.
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| Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten 1. Parallelgruppe (3D-Modellierung und Animation) bearbeiten

AD-Modellerung und Animation | AIT3155L) | Seminaristischer Untarricht
L]
1

| Berelts zugecrdnet Aktlenen
Kein tichen Dozent-in zug

Y m Personenplatzhalter

[ suchen [ Name Organisationseinhelt

I LI Altheimer, Stefan Angew. Informatik

Name
I O Badach, Anatal Angew. Informatik
Organisationseinheit = - ﬁ Angew. Informatik O Boer, urta Angew informatik

LI Battenberg, Markus Angew. Informatik

i O Baumann, Christian Angew. Informatik

i [ Benner, Heiner Angew. Infarmatik
L1 Bieza, Dennis Angew. Informatik
O Bitner, Sebastan Linus Angew. Informatik
[ Bleses, Helma Angew Infarmatik
LI Blum, Rainer Angew. Informatik
O Bonm, Stefan Angew. Informatik
[ Bomsdorf, Birgit Angew. Infarmatik
LI Bokler, Ulrich Angew. Informatik
O caden, 1sabeila Angew. Informatik
[ Cavaterra, Alessio Angew. Infarmatik

Suchergebnis: 148 Ergednisse | Selte 1von 10 | Zellen pro Seite (Max 300) 15
o« «Elzzssszsgatn » » ¥

speichern und schiliefen speichern und weiter  Abbrechen

lhnen werden automatisch alle Lehrpersonen lhrer Organisationseinheit angezeigt, die
im System hinterlegt sind.

Sie haben die Moglichkeit einen oder mehrere durchfiihrende Dozent*innen
auszuwahlen. Suchen Sie hierzu nach dem Namen der Dozent*in und wahlen diese
anhand der Checkbox aus.

2.1.4.8 Terminserie loschen

Wenn Sie eine Terminserie |6schen, ist diese unwiderruflich geléscht und muss erneut
angelegt werden.

2.1.5 Freigabekennzeichen bearbeiten

Der Bearbeitungsstatus der Veranstaltung bleibt solange auf ,,In Bearbeitung® bis Sie
die Veranstaltung ,,freigegeben® haben.

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe

EETD e /Of = 1.Pamalelguppe

Sobald Sie mit dem Anlegen der Veranstaltung fertig sind und diese in horstl 6ffentlich
sichtbar gemacht werden soll, mussen Sie das Freigabekennzeichen von ,,In
Bearbeitung® zu ,freigegeben” setzen (lassen).

Um das Freigabekennzeichen bearbeiten zu konnen, gehen Sie auf den Reiter

»Semesterabhangige Veranstaltung® und auf # =

Seite 14 von 34



bg_rstl-.‘

it s i s et

¢

Der Bearbeitungsstatus wechselt zu , freigegeben”.

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe

Livegegeben RORML ¢ Yoo

2.2 Bereits ausgeplante Veranstaltungen suchen und bearbeiten

Um auf eine bereits ausgeplante Veranstaltung zuzugreifen, haben Sie folgende

Méglichkeiten:

1. Gehen Sie uber den Reiter ,,Lehrorganisation auf ,Veranstaltungen und
Priifungen meiner Organisationseinheit®.

I. ofill.. :Ii.‘;_ A icpeey 1 I o , m—— ._._.:_,,,,,,__,i,. . 310 %0

Sesnd e SaTele > LEnCErpAnGn
» Lehrorganisation

I|||- "

Meine Raumantfragen
Anzesgen von meinen Raumaniragen

Unter ,,Veranstaltungen® sind alle Veranstaltungen aufgelistet, die im ausgewahlten
Semester bereits ausgeplant sind.

Sie haben die Moglichkeit Gber den Filter nach einer bestimmten Veranstaltung zu
suchen.

Ver 1gen und Priffungen meiner Organisati

Veranstalungen (ungepiant)

Semester Sommersemester 2020

Til Rummer i Anmeldungen  Zulassungen  Auslastung  Aktianen
=] 3p- und Animation ANFISEY  Seminarstischer Uncerricht V-

® 1D- ung und Animation - e {1, PG) Baumann, Chistian  Baumann, Christian: Bittner, Sebastian Linus; Bonm, Stefan; Kredker, jorg a (] A0
& 30-Modellierung und Animation - wi (2 PG) Alheimer, Stefsn  Baumann, Chetstian; Bittner, Sebastan Linus: Bonm, Stefan Kredker, jorg L] a EIrm & o
=| FALKaloquium Blended Learning V-

® FAL-Kolioguism (1, PG)

2. Gehen Sie Uber den Reiter ,,Veranstaltungen und Priifungen® auf
»Veranstaltungen suchen®.

3 F PP ! e Department.Administratoerin Angew. Informatik @B 20 xC
! !orﬁl--. o i 5
o o] tmmcnemor oo IR o | e I

St e ier. Rartiete B Vecaostetungen und Prifunpen
» Veranstaltungen und Prifungen

Weranstaltungen suchen
Suthen Sie nach Veranstaltungen entweder Gofil einen Suchbegrif oder sine erweiterte Suche mit kombinierten Suchkneren

Tagesaktuelle Veranstaltungen aneigen

Hier werden innen die Veranstaltungen des akueilen Tages angezeig (mkd Termin, Raum und Lerperson] LUber die Katenderfurision oder mitreWeinueder Bngaoe konnen Sie das Darsm anderm

arlesunusverseichais aneigen

Geben Sie den Veranstaltungstitel oder die Modulnummer in das Feld
»Suchbegriff/e” ein und wahlen das entsprechende Semester aus, in welchem Sie
die ausgeplante Veranstaltung suchen.
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Veranstaltungen suchen

Suchen  Eingaben zurlicksetzen Erweiterte Suche
Grunddaten
Suchbegriffie §, || 0]
Mehrfachsuche fir: Nummer, Semesterunabhangiger Titel, Semesterabhangiger Titel, Dozent/-in (verantwortlich), Dozent/-in
(durchfiihrend)
Semester Sommersemester 2020 -

Wahlen Sie die ausgeplante Veranstaltung aus, indem Sie auf den Titel der
Veranstaltung klicken oder auf das Lupensymbol.

Sie gelangen auf die Detailansicht der Veranstaltung:

Detailansicht
3D-Modelllerung und Animation | 1131550 | Veranstaitung

ek P

S
-

Semester Sommersemester 2000w

Termine g Module / 1
Tited 30-Modelkerung und Animaticn Veranstaltungsart Serninaristischer Unterrichit
Kurztest 30ModAn Angebotshiufigheit jrdes 2 Semester
Langtext 30-Modetierung und Animaticn Semesterwochenstunden 20
Numemer AN3155U

Kurzkmmentar

Deganisationselnheit Angew Informatk (Verantwortkcnen

Wihlen Sie & Veranstaltung bearbeiten

um die Veranstaltungsdetails zu bearbeiten.

Um die Veranstaltungsdetails zu bearbeiten, wechseln Sie auf den Reiter Termine und
Raume.

Sie konnen die komplette Parallelgruppe bearbeiten oder einzelne
Veranstaltungstermine.

Um alle Termine einer Parallelgruppe einsehen zu konnen, klappen Sie die gewtinschte
Veranstaltung mit dem +-Symbol auf

1= Kahflikte Tag Uhrzeitvon / bis Terminserie Erw. Tn. Raum Anfragestatus Durchfiihre
T Mo  08:00-09:30 wachentlich (15 Einzeltermine, 0 Ausfalltermine) 34.-108 Seminarraum B Heiner
14.10.2019 - 10.02.2020
Mi  08:00-09:30 Einzeltermin (1 Einzeltermine, 0 Ausfalltermine) 43.006 Seminarraum B Heiner
16.10.2019
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Semesterabhangsge Veranstainngen m Zeiraume Module # Sudi Gekoppeke Prifungen  Texte fir alle Paralielgruppen  Exterme Systeme w Links
[ reeien Termin antegen 5] Terminsenein) bearbegen
€L igruppe: 30- ierung und Animati EBe
Verantworticher-r; i Heiner Benner
1=  Koofikte  Tag  Uhrzeitvon/ bis Terminserie Erw, T, Raum Anfragestatus Durchfhrender.r Aktionen
Mo 0B00-0930 34108 Seminamaum |Eh Heiner Benrer OO K 14 1@

14.10.201% - 10,02 2020

Mo 02.00.0930 14.10.2019 34-108 Seminarraum [ HEOBL 1N
Mo 08:00.09:30 21102009 34.108 Semmarraum [ SO RL M
Mo 08000530 28102019 4108 Semmarsum [y AR R
Mo 08:00.05:30 04.11.2019 34108 Semmarraum [y B E0nL IR
Mo 08:00. 0830 112009 24108 Semmarraum [ E0nL N

Sie haben folgende Aktionsmdoglichkeiten:

@ Grunddaten des Termins bearbeiten
Raum unspezifisch anfragen
[,k Ausweichraum zuweisen

3 Vertretungsdozenten/-dozentinnen zuordnen

'] | Termin ausfallen lassen

2.2.1 Grunddaten des Termins bearbeiten

Sie haben die Moglichkeit die Grunddaten des Einzeltermins zu bearbeiten:

Einzeltermindetails bearbeiten

3D-Modellierung und Animation | Al13155U | Seminaristischer Unterricht

b *Von-Bis 08:00 ~ 0%:30 Bemerkung

* Datum 14102019 (2]

Speichern Abbrechen

Bestatigen Sie lhre Eingaben mit ,,Speichern®.
Achtung: Termindaten angefragter Raume lassen sich nicht andern. Hierzu mussen Sie

den Raum zunachst I6schen und eine neue Raumanfrage mit den neuen Termindaten
stellen.

2.2.2 Raum unspezifisch anfragen

Sie haben die Méglichkeit einen Raum unspezifisch anzufragen.
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| Raum unspezifisch anfragen

3D-Model g und And | AI3155U |
: Filter
3 Raumfilter
Raum
1 Typ Raum

Bezeicnnung
* Anzanl Siezplitze (7 B - ==10)
AUSSIETIUNE

Raumnutzungsart

Unearrichr

A for veranstaliungen geeignet

[ als Burcraum gesignet

Raum unspezifisch anfragen

Abbrechen

Zugehérige Organisationseinheit

- Uls\lfllbdl.lﬂl’lwllllll.‘ll =
Campus
o+ Campus
Gebiude
Gebaude

Raumverwaltung

Gruppe

Geben Sie hierzu die Raumparameter ein und Bestatigen Sie lhre Angaben mit ,,Raum

unspezifisch anfragen®.

Sie kénnen auch uber die Aktion ,,Ausweichraum zuweisen einen Raum anfragen.

2.2.3 Ausweichraum zuweisen

Sie gelangen auf die detaillierte Raumsuche:

Veranstaltungen und Prifungen meiner Organisationseinheit

Detaillierte Raumsuche aufrufen
Suchauswahl einschrinken

Suchen  Eingabenwicksecen  Zurice (D

Filter
* Raumfilter  Meine freien Riume
Raum
Typ Raum
Bezichnung
Anzan| Sozpice (B >=10) 10
Ausstatiurg

Raumnutzungsart

& fur Veranstatungen geetgnet

O & Burcraum geeignet

Gefundene Rbume

Altionen Bezeichnung

B £3.008 Seminarraum

B 43105 Seminarraum

g 009 monaal

Gebaude 43

Genaude 43

Getaude 45

B sucnpsrameter speknem ([

@ Zugehdrige Organisationseinheit

- Organisationsernei =
@
.0 Campus
campus
Gebaude
- Gensude
-0 Raumverwaltung
Gruppe

Zugehdrige Organisationseinheit

Indormatik

Informanik

Informatik

-+ Augwanien

Anzahl Sitzplitze (2.8, >=10)

Paralicie
Raumanfragen

lhnen werden automatisch alle freien Raume lhrer eigenen Organisationseinheit zu
diesem Zeitslot, in der die Veranstaltung stattfindet, angezeigt. Wahlen Sie einen

Ausweichraum.

Sie kdnnen uber den Raumfilter ,,Freie anfragbare Raume‘ Raume anderer
Organisationseinheit fur diesen Zeitslot anfragen.
Der Raum wird in die Veranstaltung gebucht, sobald dieser von der Raum-Manager*in
der angefragten Organisationseinheit bestatigt wurde.

2.2.4 Vertretungsdozenten/-dozentinnen zuordnen

Sie haben die Moglichkeit dem Einzeltermin eine Vertretungsdozent*in hinzuzufiigen.
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I | Vertretungsdozentin/-dozenten zuordnen X
H 30 g und | AIL3TIS5U | Unterricnt
11
Berelts zugeardnet Aktlonen
Kelne Ver ug I
1 m Perzonenplarrhalrer
Suchen & Name Organisationseinheit
N 1 Almeimer, Srefan Angew Informarik
L1 Badach, Anatol Angew. Informatik
Organisationséinheit =~ T Angew. informarik O Baler, jura Angew. informatik
i Ll Batenberg, Markus Angew. Informatik
O paumann, Christian Angew. informatik
] Benner, Heiner Angew Infarmarik
O Bieza, Dennis Angew. Informatik
] Bimner, Sebastian Linus. Angew Informarlk
LI Bleses, Helma Angew. Informatik
O Blum, Rainer Angew. Informatlk
L1 Bonm, stefan angew. Infarmatik
O Bomsdord, Birgit Angew. informatik
1 Bunler, Ulrich Angew Infarmatik
O cadoni, sabela Angew. Informatik
1 cavarerra, Alessio Angew Informarlk

Suchergeonis: 143 Ergebnisse | Seite 1von 10 | Zeilen pro Seite (Max 300} 15
W «flzsasezsanw » »H

Speichern und schiieBen Speichern und weiter Abbrechen

Wahlen Sie hierzu die entsprechende Vertretungsperson, indem Sie einen Haken in die
Checkbox Lehrperson setzen und bestatigen Sie diese mit ,,Speichern und schlieffen®.

2.2.5 Termin ausfallen lassen

Sie konnen einen Termin ausfallen lassen. Sie haben die Moglichkeit einen Grund
einzutragen, dieser ist fur die Studierenden sichtbar.

[t R T T S R T C S TR A N S e U T N T U P [

Termin ausfallen lassen

3D-Modellierung und Animation | Al13155U | Seminaristischer Unterricht

Grund

Speichern  Abbrechen

Bestatigen Sie lhre Eingabe mit ,,Speichern®.

2.2.6 Hinweis, dass Einzeltermine bearbeitet wurden

Anhand des ‘! erkennen Sie, dass in den Einzelterminen Anderungen stattgefunden
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1. Parallelgruppe: 3D-Modellierung und Animation

1= Konflikte Tag Uhrzeit von / bis Terminserie Erw. Tn. Raum

+ Mo  08:00-09:30 mwmemﬁch (14 Einzeltermine, 1 Ausfalltermine) 34.-108

14.10.2019-10.02.2020
Mi 08:00 - 09:30 Einzeltermin (1 Einzeltermine, 0 Ausfalltermine) 43.006 5S¢
16.10.2019

Klappen Sie die Veranstaltungsserie auf, wird Innen angezeigt, wo Anderungen
stattgefunden haben

1 n ierung und Animati Ee
werantwerticrar.r- J Hener Benner

1= ronflikie Tag Uhrzeit von ¢ bis Terminserie Erw. Tn. Raum Anfragestatus Durchfihrenderr Aktionen
Mo 08:00- 0930 A 1 34108 Seminaravm [y Hemer Benner BERA R 'L 'E
1410 2019 10,02 2000
Mo 08:00- 0930 14102019 43,006 Seminaraum [y EO0BX R
34:108 Sseminaraum - [ AR ' m
taabella Cadord
34108 Seminarraum
Bemerkurg: . B EOonX 'R
Bl ]

Grund: £ B Krankhelt
1012019 34108 Seminarraun

3 Teilnehmer
3.1 Teilnehmer einsehen

Sie haben die Moglichkeit auf die Teilnehmer einer Veranstaltung einzusehen.
Hierzu gehen Sie Uber den Reiter , Lehrorganisation® zu ,,Veranstaltungen und
Priifungen meiner Organisationseinheit®.

B 20 200

Sesnd her: Satiets b LenrergInmten
» Lehrorganisation

Ubersicht iber sl Versnstaliungen und Prifungen der sigenen Grganisstonseinheit

Meine Raumaniragen
ANZEgen von meinen Ramaniragen

Unter dem Reiter ,Veranstaltungen® sehen Sie alle bereits ausgeplanten
Veranstaltungen fir das jeweilige Semester .

Nach dem Verteilverfahren, konnen Sie die Auslastung der Parallelgruppen in der
Spalte ,Auslastung” erkennen.
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und Priif: meiner Or
Veranszatungen {ungeplant
Semester Wintersemester 201920 = Filter v
Titel 4+ Rummes lagt Aktionen
=1 30-Modelierurg und Animation ATIISEY  Seminaristiscner Ungerichs P
® 30-Modelierung und Animanon (1, PG) Benner, Heiner Bennes, Heiner o o ENEN & o
# 30-ModeBierung und Animaricn (2. PG) Benner, Heinar o o 0
=| Advarced Compuier Neoworks AISOZZ5L  Seminarisaischer Ungermcng YA X
# Advanced Computer Networks (1. PG) Hardegen, Chrstoph o 20 EEEEN . o
=] Advarced Compuar Networks MS022E  Prakuikum P
® Advanced Computer Networks (1. PG) Hardegen, Chnstoph ] F] [ seompziom | am
= e ured IAngeaandte informatk AIDI2SUY  Semninaristischer Unterricht P
= A nd A 1. PG} Jung, Yvonne: o 72 T i@
=] AlgarITmEN Urs DatensTukTUren (Agewante iformank) ANOIZ0T  Gbung P
- und 1. PGl Jung_ Ywoane o 2 EEE i o
. und i) (2 PG) Jung, Yvonne ] 2 EEE s o
* Ao und BG) Jang, Yoane o b2 EEEE s o
=1 Mgorithimen und Datenserukturen (Digitale Medien) AIMI25U2  Seminaristischer Unterricht F RS
- g und [ dien) (1. PG] Herpers, Martne L] 128 EE 2 o

Um Teilnehmer einsehen zu konnen, klicken Sie auf ,, Teilnehmerliste* - der
jeweiligen Parallelgruppe.

lhnen wird eine Liste der Teilnehmer angezeigt.

Uber Tabellenprofil bearbeiten £ Tabellenprofil bearbeiten , kdnnen Sie anzuzeigende
Spalten ein- oder ausblenden.

3.1.1 Teilnehmerlisten ziehen

Um eine Teilnehmerliste zu generieren benutzen Sie bitte das Dropdown-Menti und
wahlen ,, Teilnehmerliste Studierende* oder , Teilnehmerliste Studierende
(Matrikelnummer)“.

e [ DRSSO :5ucon | eonoruincon o ey
i wed e Slarkisfie B » .1 # 1 Forgan @
» und Pri gen meiner Organisatii i i

Dk ) - Gue uswiien - [~
Tesinetenerlis S} 1. Paralielgrupoe) - Wirersemester 2019 FY T T—

Tednehrerksoe

ke, Mk e Segilutteh
AT, K e fir M sedar ugeisen
Addrian, Ain Sanse 63l i all Veraranturgs Tainstemer M

Ao Sav] Teinebmertiae Stuserende T v

A G, Tk Stuterende (Markzinunmer) e
Armchd, Maccia =

Batk, Lena Monika

Fihren die Aktion mit ,,Ausfithren” E aus.
Sie erhalten ein PDF-Dokument mit den Teilnehmern der Parallelgruppe.
Sie haben zudem auch die Moglichkeit einen Excel-Export zu generieren oder aus dem

System eine Druckansicht zu ziehen. Hierzu benutzen Sie bitte die dafiir vorgesehenen
Aktions-Buttons am Ende der Teilnehmerliste im Browser
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3.2 Manuelle Platzverteilung / Parallelgruppen wechseln

Um Teilnehmer manuell einen Platz zuteilen zu kénnen, wahlen Sie in der Ubersicht
der ,Veranstaltungen und Priifungen meiner Organisationseinheit“ mit dem Button

1-+die y,manuellen Platzverteilung” der jeweiligen Veranstaltung aus.

Sie haben die Moglichkeit einen Studierenden anhand seiner Matrikelnummer manuell
in die Veranstaltung einzutragen.

Hierzu geben Sie die Matrikelnummer des Studierenden in das Feld , Kennung* ein
und wahlen die Parallelgruppe aus, die dem Studierenden zugeteilt werden soll.

Manuelle Platzverteilung

Zuriick  Ergebnisse sperren  Uberschriften wiederholen  Studiengang ausblenden Rolle anzeigen - bitte auswahlen - v

Veranstaltung: Ubung Al1101201 Algorithmen und Datenstrukturen (Angewandte Informatik) (Wintersemester 2019)

€ Zulassungenverschieben  [€] Massenbearbeitung [ J Veranstaltung in das Verteilungsverfahren bernenmen ¢ Veranstaltung bearbeiten

Semester Wintersemester 2019 Echtzeitbelegung -

Veranstaltungstermine

Teilnehmerdaten bearbeiten
Nacherfassung ®

Kennung*
Gruppe 1.Parallelgruppe -

[® Als kursteilnenmer/-in ninzufugen

Filter ®

Sie haben hier zudem die Moglichkeit Zulassungen von einer Parallelgruppe zu einer

anderen Parallelgruppe zu verschieben, indem Sie zunéchst mit dem Button < die
Bearbeitung des betreffenenden Studierenden 6ffnen. Hier ist es dann moglich
Zulassungen ,,ZU“ stornieren ,,ST“ und eine andere Prioritat des Studierenden ,,NP*
(niedrigere Prioritat) oder ,HP* (hohere Prioritat) mit dem Kennzeichen ,ZU“ versehen.

Sie kdnnen auch Uber die Aktion ,,Zulassungen verschieben® siehe 3.3 Zulassungen
verschieben gehen.

3.3 Zulassungen verschieben

Um Teilnehmer manuell in den Parallelgruppen zu verschieben, wahlen Sie in der
Ubersicht der ,,Veranstaltungen und Priifungen meiner Organisationseinheit“
wZulassung verschieben*

Seite 22 von 34



horstlas

ot Do i St b S Lo

< Manuele Paavereing
Tagesaktuelle Veranstaltungen Furdek En ongftinifo b . i
flocors uartic "Eebnisse sperren en e
anzeigen Itung: Ubung AI101 Algorithmen und Datenstrukturen (A ite Informatik) { 2020)
Studiengangsplane anzeigen ® g 52 ndas g # 2 bearbstten

Dozentenplane anzeigen
Semester Sommersemester 2020 EChizeitbelesung -

der jeweiligen Veranstaltung aus.

Zulassungen verschieben

Fachsemasier, Haupsfach)

veranstaltung: Obung AI191202 algorith und {Digitale i i 2019}
& Marw frin g g L F Iung Etarbesen
Speicnern Ex Furick R e e Rolle anzeigen
Semester Wentersemester 2019 Echizesbelegung -
Veranstaltungstermine
Teilnehmerdaten bearbeiten
Filter (=] ©F Tabelte anpasien
Aktionen  Kenaung & Name Studiengang 1.9 296 v 46 PG PG Akticnen
By 115887 Scremide, Mathaas Bachelor Digtale Medien (PO 2014) (3 (o] o o O o - By
Fachsemester, Hauptfach) 5 s & ' 3 -3
By 1158501 Chmiel, jernifer  Bachelor Digitale Medien (PO 2014 (3 o ® o ] (8] By
Fachsemaster, Haupefach) 2 1 5 1 4 [}
By REE Adam, Kira Bactielor Digrale Medien (PO 2014) (3 ® O (o] 0 o O By
Fachsemesier, Haupefach) 1 H 3 4 5 [}
|3‘ 1159190 Samen, Christian  Bachelor Dighale Medien (PO 2014) (3 O Q o - =] o [;‘
1 2 [] )

Sie konnen den jeweiligen Studierenden die Parallelgruppen wechseln, indem Sie die
Markierung der Parallelgruppen (schwarze Punkte) verschieben bzw. in eine andere
Parallelgruppe setzen.

Bestatigen Sie Ihre Anderungen mit ,,Speichern®.

lhnen wird am Ende der Tabelle die Auslastung der jeweiligen Parallelgruppen
angezeigt (ob eine Uber-oder Unterbuchung stattgefunden hat).

4 Rdume

Sie haben die Moglichkeit, die Raumplane aller in horstl gepflegten Raume einzusehen.
Benutzen Sie hierzu den Reiter ,,Raumsuche®

| Dr “tl.,.. Wnd i 4 Department Administratorin Angew. nformati B &0 2

S sindier S b R
* Raumsuche

» Rbume und Gebbude

Ve She aEh e und Getiiden suchen und dies bearbefen

Rbume suchen

et kennen Sie dber die detailiierte Raumsuche i einem Raurm komimen und dann abe Detsds des Raurnes auf siren Biick senen

4.1 Raume suchen

4.1.1 Raumplane anzeigen lassen

Um sich den Raumplan eines bestimmten Raumes anzeigen zu lassen, haben Sie 2
Méglichkeiten:
1. Gehen Sie Uiber den Reiter ,,Raumsuche® und ,,Raume suchen®. Geben Sie eine
konkrete Raumbezeichnung ein (Format: ,Gebdaudenummer.Raumnummer* z.B.
41.003), oder suchen Sie nach bestimmten Suchparametern.
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Réume suchen
Suche nach Rdumen

Suchen Eingaben zuriicksetzen @ B suchparameter speichern @
Raum
Bezeichnung 41.003
Ausstattung
Raumnutzungsart = -
- Auswahlen

[ far Veranstaltungen geeignet
[0 als Buroraum geeignet

Campus = -
Gebaude = -~
Zugehdrige Organisationseinheit = -

< Auswahlen

Bestatigen Sie lhre Suche mit ,,Suchen®.
lhnen werden alle Raume zu lhren Suchparametern angezeigt. Wahlen Sie den Raum
aus, von welchem Sie sich den Raumplan anzeigen lassen mochten, indem Sie auf

»Zum Raumplan“ &) oder auf den Text klicken.

= standardzext Gebdude Adresse sitplisre Kuritext Langiext shitivsel Aktionen
B o 41.003 Besprechungsraum Hochschule Fuids Besprechungsraum Genaude 41 15 Besprechungsragem 41,003 Besprechungsraum 41003 By

Suchergenons: 1 Ergeonse | Zeden pro Seite Max300) 350
Meue Suche  Suche andern o Ef B

2. Gehen Sie Uiber den Reiter ,,Raumsuche® zu ,Raume und Gebiude* und auf
»,Raumplane anzeigen®. Geben Sie eine konkrete Raumbezeichnung ein
(Format: ,,Gebdudenummer.Raumnummer z.B. 51.003), oder suchen Sie nach
bestimmten Suchparametern.

Raumpline anzeigen

Suchen  Eingacen zurucksezen (D B sunparamener speishemn ()
Raum @ Campus ®
Berechnung 41003 compis = v i
Haumnuirungsant = -0 Gebsude &
) Fir Veranstaltungen gesignet Gebalde [+]
ude = = -
[ als Buroraum geeignet
Zugehérige Organisationseinheit @

Zugencnge Orgacssationseinfien. = -

Bestatigen Sie lhre Suche mit ,,Suchen®.

Sofern es nur ein Suchergebnis gibt, wird lhnen direkt der Raumplan des gesuchten
Raumes angezeigt.

Gibt es mehrere Suchergebnisse, wahlen Sie den Raum aus, von welchem von welchem
Sie sich den Raumplan anzeigen lassen mochten, indem Sie auf den Text klicken.

lhnen wird der Raumplan immer in der aktuellen Kalenderwoche angezeigt.
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4.1.2 Anzeigeoptionen von Planen definieren

Sie kénnen zwischen verschiedenen Anzeigeoptionen wahlen:

Mﬂchenauswahl + 4 40.KW:01.10.2018 - 07.10.2018 > >
Waochenauswahl
Zeitraum

Semesteransicht

Vorlesungszeitansicht

Wahlen Sie z.B. Semesteransicht, um den kompletten Raumplan furr das aktuelle
Semester einsehen zu konnen oder wahlen Sie einen frei definierbaren Zeitraum.

Sie konnen die Anzeigeoptionen lhrer Planansicht individuell anpassen. Hierzu nutzen
Sie oben rechts den Button ,,Weitere Anzeigeoptionen®. Wahlen Sie die
Anzeigeoptionen aus und bestatigen Sie sie mit ,,Speichern®.
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I Weitere Anzeigeoptionen D Hiffe

0 standard wiedernerstellen

n . .
Allgemeine Einstellungen

fes=atorlin Angew.
e -

-X T < X Ty
ﬁ.ff_‘.ﬁa‘:’%’-‘: 3

@ Wochentage @ Rhythmen
| [Franansicrn ~ B Mantag [ Einzeltermin
) & Dlenstag & wachendich _ i _

Uhrzeiten 2 Mitmwoch & Slockveranstaltung iCalendar (ics) exportieren £ Weitere Anzeigeoptionen

Unrzeltvon 08:00 B4 Dennerstag B4 Blockveranstalung « 5a

Unrzeit bis 20.00 B Freitag [ Blockveranstaltung - 53 und 5o

Sa 14-taglict
B4 Vergangene Termine anzeigen D Samstag =] glich
0O sanntag B gerade Wachen

B Raumanfragen anzeigen
EA Raumsperrungen anzeigen

[ ungerade Wachen

» Fr., 28.02.20.

Parallelgruppe B4 dreiwochendicn =

M 1. Paralielgruppe [ vierwachentiich

Elementtyp B jeder 1. Wochentag im Monat

& Prifung B4 jeder 2 Waochentag im Monat

& veranstaltung Fel jeder 3. Wochentag im Monat =]
[ |eder 4. Wochentag im Monat

Veranstaltungsdaten ® Raumdaten @ Termindaten @ »

kA Nummer L] Gebdude (Standarduext) [ Wochentag [=3)

O veranstaltungsart (Standardrext) O Gebaude (Langtext) B4 Unrzeitvon/ bls

[1 Veranstaltungsart (Langtext) [] Genaude [Kurztext) [ Rhiythmus {Standardtext)

e Veranstaltungsart (Kurztext) ] Standort (Standarduext) [1 Rhythmus {Langtest)

E4 Link zu den Veranstaltungsdertails O Swandort iLangrext) O Rhythmus (Kurzrext) E

ke Veranstaltungstivel {(Standardiext) 1] Standort (Kurztest) Fl Datum von / bis

4.1.3 Raumplane drucken
Um den Raumplan ausdrucken zu kénnen, nutzen Sie ,,PDF-Dokument erstellen”

&) PDE-Dokument erstellen _pas pDF wird in der Ansicht gedruckt, die Sie eingestellt
haben.

4.1.4 Einsehen von Veranstaltungen aus dem Raumplan heraus

Um auf die Veranstaltungsdetails einer Veranstaltung einsehen zu kénnen, klicken Sie
auf die Veranstaltung um auf die Detailansicht zu gelangen.

* Mn 2407 207270

ROSENMONMONTAG ' plemta

= ok 10|

int. Veranst., 1. PG

00:00 bis 23:59 Uer?
(1[= Einzeltermin 10 bis

24.02.2020 elter

1220

102 =+

Sie konnen auf die Grunddaten der Veranstaltung oder die Parallelgruppen und
Termine einsehen.
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Detailansicht

TAG |

Zurlick &P

Semester Wintersemester 2019720 -

Parallelgruppen / Termine 3 ichnls  Module / gang

Titel ROSENMONMONTAG Veranstaltungsart Interne Veranstaltung
Kurztext ROSENMONMONTAG Angebotshaufigkeit Unregeimatig
Langtext ROSENMONMONTAG Semesterwochenstunden 0o

Nummer
Organisationseinheit

4.1.5 Freie Raume in bestimmten Zeitraum suchen

Um einen freien Raum in einem bestimmten Zeitraum zu finden, gehen Sie Uber den
Reiter ,,Raumsuche*, ,,Raume und Gebaude“ zu ,,Detaillierte Raumsuche
durchfiihren®.

Detaillierte Raumsuche durchfilhren
Suche nach Raumen

suchen  Engaben urncksezen (D A Suchparamerer spekhem (@)

‘Wann soll &in Raum frei sein? One  ef 2ugehbrige Organisationseinheit
Tugenorige Organisationseinnet = w

Wogheriag Conners -
i =] =+ Ausmahien
Unezenvon G800
Campus
Unraeit bis | 0530

Campis = - -
Riythmas EinzeRermin -

Datum von 762 2020 = Gebaude

- Genaude = w ]

Datumbis 2702 3000

Raum (]

RATIUOMINUNGSETURDe = -

Braeichnung
Anzan| Sezpaere (2 8. >=10)
Ausstatung -
Faummumungsan = w
=+ Auswibiien

TYe = v Raum -0
[] Fur veranstaltungen gesignes
[ ais Buroraum gesignet

Um einen freien Raum in einem bestimmten Zeitraum zu finden, mussen alle Angaben
unter ,Wann soll ein Raum frei sein?* gefillt sein.
Bestatigen Sie lhre Suche mit ,,Suchen®.

lhnen wird eine Liste mit freien Rdumen, in dem von Ihnen angegebenen Zeitraum,
angezeigt.
Wahlen Sie den Raum aus, in dem Sie lhre Veranstaltung eintragen mochten.

lhnen wird der Raumplan in der aktuellen Kalenderwoche angezeigt, um eine
Veranstaltung in den Raum einzutragen, wahlen Sie den ersten Termin der Terminserie
oder des Einzeltermins.

4.1.6 Semesterabhdngige Veranstaltungen in Raum eintragen

Um eine Veranstaltung in den Raum einzutragen, gehen Sie im Raumplan auf den
ersten Termin der Terminserie oder den Einzeltermin.

Klicken Sie auf , Neue Veranstaltung* ’L—-ﬂ“
Sie konnen nun einen Termin aus dem Kalender heraus erstellen.
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I Termin in Kalender erstellen

Betreff *

Datum * 05.03.2020
unrzeit * 12:00 ~ 13:00

*
Veranstaltungsart interne Veranstaltung

Modul-Nummer

Bemerkung

Einstellungen [0 Betreff und Bemerkung nur intern anzeigen
Bei gleicher Veranstaltung eines Moduls neuen Termin statt neuer Parallelgruppe anlegen
Parallelgruppe freigeben (wenn diese neu angelegt wird)

Erstellen und schlieBen  Erstellen und zur Veranstaltung wechseln

Der Betreff der Veranstaltung ist fur alle Personengruppen sichtbar, die sich in horstl
einloggen. Mochten Sie, dass eine Veranstaltung nicht mit dem Titel im Raumplan
angezeigt wird, so setzen Sie bei ,,Betreff und Bemerkung nur intern anzeigen® einen
Haken. Der Veranstaltungstitel wandert dann in der Veranstaltung in die interne
Notiz, wahrend nach auBen hin der Veranstaltungstitel als ,,interne Veranstaltung”
angezeigt wird.

Achtung: Handelt es sich um eine Terminserie, so legen Sie hier den ersten Termin der

Terminserie an und wechseln Sie zu ,Erstellen und zur Veranstaltung wechseln®, in der
Detailansicht der Veranstaltung haben Sie dann die Méglichkeit tGber Parallelgruppen/
Termine den Termin auf eine Terminserie z.B. wochentlich zu setzen.

4.1.7 Raumanfragen stellen

Sollten Sie einen Raum wahlen, der nicht zu lhrer Organisationseinheit gehort, konnen
Sie eine Veranstaltung in den Kalender eintragen, allerdings wird zunachst eine
Raumanfrage an die Raum Manager*in der angefragten Organisationseinheit
geschickt, welche bestatigt werden muss. Erst dann ist Ihre Veranstaltung in dem von
lhnen gewahlten Raum gebucht.

Sie erhalten eine Bestatigungsmail, sobald Ihre Raumanfrage bestatigt wurde.

4.1.8 Raumanfragen bearbeiten (Rolle Raum-Manager*in erforderlich!)

Sie erhalten eine E-Mail in der Sie darlber informiert werden, dass Sie eine
Raumanfrage in lhrer Organisationseinheit erhalten haben.

Loggen Sie sich in horstl ein und wechseln Sie in die Rolle Raum Manager/in.
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Sie erhaltenen auf Ihrer Startseite unter ,Meine Meldungen® die Information lber
eine Raumanfrage.

horstl - Hochschul-Organisations-System fir Studium und Lehre

Meine Meldungen ®

und Animation, Seminaristis
Di..14.04.20 - 14.07.20.08:00 -

@ Hilfe

n.grnsusm

Klicken Sie auf diese Information um zur Raumanfrage zu gelangen.
Sie konnen auch Uber den Reiter ,,Raumsuche”, ,,Raume und Gebdude,
»Raumanfragemanagement“ und ,,Raumanfragen verwalten* gehen.

Raumanfragen verwalten

+ Offene e . dragen | ~
Semester Sommersemesier 2020 = Ergeonisse; & 50 0 150 o0 300 (0 Alle
GIUppierung . Veranstalung / Profung ) Rsum () Ohee
* Stardarum 01 042020 () RS -
SOMATLNG: - Neuste Raurnanfrage Tuerst -
* Enddarum 30092020 () Wacrentag P
#H pearbeiten B Ei Eerien soeiher 1 ) Sandacdfiferkriterisn smwerden
o= Filter TY,
== Konflikte Tag Uhezeit Zeltraum Dozentiin  Anfragestelleri-in Aitionen

=] EBAIISSE 1 PG 30 Modelierung und Animarion - 51/
& [H)20.001 Seminarraum A2 0 % D 08:00-09:30 woch, 1404 20- 140720 Urpansk D, (2802300, S0 X

4

¥

lhnen werden alle offenen Raumanfragen angezeigt.

Sie haben nun 4 Méglichkeiten:
1. Raumanfrage bestatigen:

Bestatigen Sie die Raumanfrage indem Sie auf den griinen Haken klicken v
2. Ordnen Sie der Raumanfrage einen alternativen Raum zu, indem Sie auf das

Wechselsymbol klicken «
3. Stellen Die die Raumanfrage fur einen spateren Zeitpunkt zuriick, indem Sie auf

die Uhr klicken © - die zurlickgestellte Raumanfrage finden Sie dann unter
wzuriickgestellte Raumanfragen*

4. Lehnen Sie die Raumanfrage ab, indem Sie auf das X klicken
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lhre bearbeiteten Raumanfragen finden Sie unter , Bearbeitete Raumanfragen®. Sie

konnen hier eine Raumanfrage wieder 6ffnen & oder einer bestatigten Raumanfrage

einen alternativraum zuordnen ++.

5 Dozentenpline

Sie haben die Méglichkeit, sich hochschulweit die Dozentenplane aller Lehrenden

anzeigen zu lassen.

5.1 Dozentenplan anzeigen lassen

=>» Gehen Sie tber den Reiter ,,Veranstaltungen und Priifungen® auf ,,Dozentenpline
anzeigen®.

hQrS! I-l. M durstaucne D!paﬂm!ﬂ-ldmlslra!nu-lnm..hh(mdik . R 20 G

S i Pier- SZNTISTE B VeramETngen o Frifngen
» Veranstaltungen und Prifungen

Veranstaltungen suchen
SuChen S NECh VeEransaRLagen encaecer Goer einen SUChepnf! 00T pink Eraeilerte SuChe M Kormginieren Suchiriteren

Studienzangspling anzeigen
Hier ki

onnen Sie sich e Veral

Drazenienpling anceigen
. i

Dozentenpline anzeigen

Suchen  Eingaben zurocksewzen (D

B suchparameter speicnem (@)

Suchkriterien
Nachname ||
varnarme

Organisationseinheit = -
<+ Auswanien

Sie konnen nun nach einer bestimmten Person oder nach Dozentenplanen aller
Dozent*innen einer Organisationseinheit suchen.

Bestatigen Sie lhre Suche mit ,,Suche®. Nun werden Ihnen alle gefundenen
Dozentenplane mit lhren Suchkriterien angezeigt, wahlen Sie den entsprechenden
Dozenten aus.

Sollte es nur einen Treffer fur Ihre Suche geben, so wird Ihnen automatisch das
Suchergebnis als Dozentenplan angezeigt.
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lhnen wird der Dozentenplan fur das aktuelle Semester in der aktuellen
Kalenderwoche angezeigt.

Sie kénnen zwischen verschiedenen Anzeigeoptionen wahlen:

rWochenauswahl - 4 40.KW:01.10.2018 - 07.10.2018 - )
Wochenauswahl

Zeitraum

Semesteransicht

Vorlesungszeitansicht

Wahlen Sie hier ,,Semesteransicht”, um den kompletten Dozentenplan fur das aktuelle
Semester einsehen zu konnen oder wahlen Sie einen frei definierbaren Zeitraum.

6 Vorlesungsverzeichnis

Sie haben Zugriff auf das gesamte Vorlesungsverzeichnis der Hochschule.

6.1 Vorlesungsverzeichnis anzeigen

— -

3

nformatik B;Danl}

1w

7 e . W i 5 e e -
4 3 \ e b g :
ot | T i o4 R | [
[ iomomnson | ioscor  [NSSTRNG U sia| oo | s oo [

S gt Pier ST B YeramEATungen und Frifangen
¥ Veranstaltungen und Prifungen

Veransialiungen suchen

Saicheen She RaCh VeransIalLegen ennweder Gher einen Suchibegnf oder Suche mir

Tagesaktuelle Veranstaltungen anzeigen

Hiex werden Innen die Veranstalungen des aktuellen Tages angezeigt (inkl. Termin, Raum und Lerrperson). Ubes cie Kalenderfunision coer mitels manueler Engabe konnen Sie das Datum andern.
zeichnis aneigen

Hiex westen IFnen sl angebotenen Seminare, Vorleiungen, Ubungen und sonstipe Mochithubenanatalisngen in e hiersrchisenen Strukiu: dargestellt

StudiengangspLine anzeigen

Hier konnen o o NEEN Eines fur einen frei Teitraum anschauen. £5wird eie Plan: und Listendaraeliung angeboten

Dozentenpline anzeigen

Betrachien Sie che Vieranstalusgen sines Dazenten oder siner Dozentin im sktuslien Semester odar i enem fre definierbasen Zeitraum. S kannen die Plan- nd Latenansicnt viefaltg korfigurienen und auch ils POF Dokument erstelien

Das Vorlesungsverzeichnis der Hochschule Fulda finden Sie unter ,,Veranstaltungen
und Priifungen“ und ,Vorlesungsverzeichnis anzeigen®.
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Vorlesungsverzeichnis anzeigen

Vorlesungsverzeichnis fiir Wintersemester 2019/20

Semester Wintersemester 2015/20 i

Struktur Vorlesungsverzeichnis Aktionen

- i Vorlesungsverzeichnis Wintersemester 2019/2020 @
+| =8 Fachbereich Angewandte Informatik @
+| =& Fachbereich Elektrotechnik und Informationstechnik @
— i =2 Fachbereich Lebensmitteltechnologie @

+| =i, Bachelor Internationale Ingenieurwissenschaften @ 1=

+ =i Bachelor Lebensmitteltechnologie @ 1=

+ =i Bachelor Wirtschaftsingenieur/in Innovationsmanagement Lebensmittel @ =

+ =51 Master Food Processing @ =

+ =i Master Food Processing - berufsbegleitend @ =
+| =5 Fachbereich Oecotrophologie @
+| =i Fachbereich Pflege und Gesundheit @
+| =3 Fachbereich Sozial- und Kulturwissenschaften @
+| =i~ Fachbereich Sozialwesen @
+| =11 Fachbereich Wirtschaft @

Wahlen Sie unter ,,Semester das Semester aus, flir welches Sie das
Vorlesungsverzeichnis einsehen mochten.

Es handelt sich bei dem Vorlesungsverzeichnis um eine Baumstruktur, welche anhand
der ,+ /- Zeichen“ aus- sowie eingeklappt werden kann.

Durch klicken auf das pdf-Symbol haben Sie die Moglichkeit das Gesamte oder Teile
des Vorlesungsverzeichnisses als pdf zu generieren.

6.2 Vorlesungsverzeichnis als PDF drucken

Basierend auf 6.1 Vorlesungsverzeichnis anzeigen”

Durch klicken auf das pdf-Symbol @ haben Sie die Moglichkeit das Gesamte oder Teile
des Vorlesungsverzeichnisses als pdf zu generieren.

7 Studiengangsplane

7.1 Studiengangspline einsehen
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Veransialiungen suchen

Saicheen She RaCh VeransIalLegen ennweder Gher einen Suchibegnf oder Suche mir

Tagesaktuelle Veranstaltungen anzeigen

Hiex werden Innen die Veranstalungen des aktuellen Tages angezeigt (inkl. Termin, Raum und Lervperson). Ubes cie Kalenderfunizion coer mitels manueler Bngae konnen Sie das Datum andern
zeichnis anzeigen

Hier wesden Ifnen sbe angubotentn Seminare, Vitlesungen, Ubungen und sonstige Mochsthuberanstaliungen in enes hiersrchiscen Strukiur dargestellt

StudiengangspLine anzeigen

Hier konnen o o NEEN Eines fur einen frei Teitraum anschauen. £5wird eie Plan: und Listendaraeliung angeboten

Dozentenpline anzeigen

Betrachien Sie che Vieranstalusgen sines Dazenten oder siner Dozentin im sktuslien Semester odar i enem fre definierbasen Zeitraum. S kannen die Plan- nd Latenansicnt viefaltg korfigurienen und auch ils POF Dokument erstelien

Klicken Sie auf ,,Veranstaltungen und Priiffungen und anschlieBend auf
»Studiengangspldane anzeigen®.

Studiengangsplane anzeigen
Studienginge suchen
Suchen

1 @ Wparamater speknem (g

Studiengange suchen
Apsehiuss -0

Fach -0
Prufungsardnungsversion

Durch Klicken auf ,,Erweiterte Suche® haben Sie die Moglichkeit, die Eingabemaske zu
erweitern und lhre Suche weiter einzuschranken.

Studienginge suchen
Suchen i

o @ Einfache Sur I Suchparameter speicnerm (D)

Studiengange suchen
Mame  Angewardte Informatik

Regelsudienseit
Absehiuss Bacheloe -0
Fach -0
Prufungordnungsversion Vers 2017 -0
Sudenat = Prasensstudivm -0
Swdkenform = v Erststudium - O

Tymdes Studiums = -0

Geben Sie die Parameter ein, nach denen Sie den Studiengangsplan suchen und klicken
anschliellend auf ,,Suchen®.

Je nachdem, wie prazise lhre Anfrage war, erhalten Sie ein Ergebnis oder mehrere
Ergebnisse. Wahlen Sie den anzuzeigenden Studiengangsplan, indem Sie auf den

Namen des Studienganges oder das Lupensymbol B2 Klicken.

8 Hilfe-Center
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Unter dem Reiter Hilfe-Center finden Sie unter anderem Anleitungen und Videos zur
Benutzung von horstl.

Sie haben die Moglichkeit aktuelle Auftragsausfiihrungen anzeigen zu lassen z.B.
erstellte Dokumente aus horstl heraus.

Haben Sie mehr als eine Rolle in horstl, kdnnen Sie hier Ihre Standard-Rolle festlegen
d.h. die Rolle, die Ihnen automatisch nach log-in in horstl angeziegt wird. Hierzu

verschieben Sie das entsprechende Sternchen = in die Spalte Standard.

IStI'l

ot Degi i st b M s Lo

-> Bitte denken Sie immer daran, sich am Ende jeder Sitzung auszuloggen.

Bei Fragen zu lhren Veranstaltungen bzw. lhrem Dozentenplan wenden Sie sich bitte
an das Sekretariat des Fachbereiches.

Technische Fragestellungen oder Storungsmeldungen bitten wir Sie an cms-
support@hs-fulda.de zu senden.

Viel SpaRR mit dem Hochschul-Organisations-System !
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