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Klickanleitung Hochschulbeschiftigte

Liebe Hochschulbeschiftigte,

ab Wintersemester 2019/2020 erfolgt die Veranstaltungsbelegung und -planung fiir
alle Fachbereiche iiber das Hochschul-Organisations-System fiir Studium und Lehre
. Die nachfolgende Anleitung zeigt Ihnen den Weg durch

Bitte beachten Sie zusitzlich zu dieser Anleitung die Hilfe- und

@ Hilfe . .
Informationstexte in horstl!
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1 Einloggen in horstl
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Hochschul-Organisations-System flir Studium und Lehre

Bitte wihlen Sie Ihr Portal: © Quicklinks @
Bewerberfinnen )
@ ein Studiem entichieden und michten s sichfar einen St
BIWERSEN  STUDIENBURD  RLCKMEIOIN  ELLARNNG
ADMSSION
Studierende
@ Sie mdchten den Online Service autzent
Sie machten thve Noten abfragen?
Sie méchten sich filrsine Prifung an- oder abmelden?
ke méchten e Adresse Indern? BALOTMEX  WOCHSCHUL- wewia NG
Sie mBchten sich rickmelden? o st
‘Sie mdchten das Lastschriftmandat beantragen?
News -]
umende,'h-:nhe
Hier finden Sie den Zu

Forprriors ooyt
g on o b ot Die am 11 Desember 2017, Bitte newe
lms:hmmndm - Himuformisrn witSe rechtzeitig ter Vorteile.

@ 20108
Die filr das. ndert per Im S5C sind. auf dem
Informationsmonitor sichtbar,

Kennen Sie schon horstl?

mmmmmp

Hierzu eformieres e Sie rechtzeltig per

fir doe Stud i Systom zum Einre Verbuchen der

Bitte melden Sie sich mit Ihrer fd-Nummer und lhrem Passwort an. Sie befinden sich
nun auf der Startseite im horstl.

2 Raume

Sie haben die Moglichkeit, die Raumplane aller in horstl gepflegten Rdume einzusehen.
Benutzen Sie hierzu den Reiter ,,Raumsuche*

M‘J‘,[” w ; : o _‘ 5 ot {0 ‘,'__,--. e - r I sl

Heundher Statiete »  Raomuche
» Raumsuche

¥ Rbume und Gebdude
Mier kinnen S suschen nd

Réume suchen
Hier konnen Sie Goer die deailiene Raumsuche Tu enem Raum kommen und dann alie Detils des Raumes auf einen Blick sehen.

2.1 Raumpldne anzeigen lassen

Um sich den Raumplan eines bestimmten Raumes anzeigen zu lassen, haben Sie 2
Méglichkeiten:
1. Gehen Sie Uiber den Reiter ,,Raumsuche® auf ,,Raume suchen. Geben Sie eine
konkrete Raumbezeichnung ein (Format: ,Gebdudenummer.Raumnummer* z.B.
51.003), oder suchen Sie nach bestimmten Suchparametern.
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Réume suchen
Suche nach Rdumen

Suchen Eingaben zuriicksetzen @ B suchparameter speichern @
Raum
Bezeichnung 41.003
Ausstattung
Raumnutzungsart = -
- Auswahlen

[ far Veranstaltungen geeignet
[0 als Buroraum geeignet

Campus = -
Gebaude = -~
Zugehdrige Organisationseinheit = -

< Auswahlen

Bestatigen Sie lhre Suche mit ,,Suchen®.
lhnen werden alle Raume zu lhren Suchparametern angezeigt. Wahlen Sie den Raum
aus, von welchem Sie sich den Raumplan anzeigen lassen mochten, indem Sie auf

»Zum Raumplan“ ) oder auf den Text klicken.

= standardzext Gebdude Adresse sitplisre Kuritext Langiext shitivsel Aktionen
B o 41.003 Besprechungsraum Hochschule Fuids Besprechungsraum Genaude 41 15 Besprechungsragem 41,003 Besprechungsraum 41003 By

Suchergenons: 1 Ergeonse | Zeden pro Seite Max300) 350
Meue Suche  Suche andern o Ef B

2. Gehen Sie Uiber den Reiter ,,Raumsuche” auf ,,Raume und Gebaude® und auf
»Raumplane anzeigen®. Geben Sie eine konkrete Raumbezeichnung ein
(Format: ,,Gebdudenummer.Raumnummer z.B. 51.003), oder suchen Sie nach
bestimmten Suchparametern.

Raumpline anzeigen

Suchen  Eingacen zurucksezen (D B sunparamener speishemn ()
Raum @ Campus ®
Berechnung 41003 compis = v i
Haumnuirungsant = -0 Gebsude &
) Fir Veranstaltungen gesignet Gebalde [+]
ude = = -
[ als Buroraum geeignet
Zugehérige Organisationseinheit @

Zugencnge Orgacssationseinfien. = -

Bestatigen Sie lhre Suche mit ,,Suchen®.
Sofern es nur ein Suchergebnis gibt, wird lhnen direkt der Raumplan des gesuchten
Raumes angezeigt.

Gibt es mehrere Suchergebnisse, wahlen Sie den Raum aus, von welchem Sie sich den
Raumplan anzeigen lassen méchten, indem Sie auf den Text klicken.

Beachten Sie das lhnen der Raumplan immer in der aktuellen Kalenderwoche
angezeigt wird.
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Mesetune  DeioineSete Sunegaes @8 O »

Ao Dese @0 S R RE———
[———ro s— v NI NI v b L e satsses

21,008 Besrmerngram 7

¥ Mo, 3em2 00 b D azies b w020 (R b Franiaee
D POSNCROATAS
™

ot i v v 10
Py ——

Py trsern

A

& G

2.2 Anzeigeoptionen von Plinen definieren

Sie kénnen zwischen verschiedenen Anzeigeoptionen wahlen:

|Wochenauswah| -~ 4 40.KW:01.10.2018 - 07.10.2018 - )
‘Waochenauswahl

Zeitraum

Semesteransicht

Vorlesungszeitansicht

Wahlen Sie z.B. Semesteransicht, um den kompletten Raumplan fur das aktuelle
Semester einsehen zu konnen oder wahlen Sie einen frei definierbaren Zeitraum.

Sie konnen die Anzeigeoptionen lhrer Planansicht individuell anpassen. Hierzu nutzen

Sie oben rechts den Button ,,Weitere Anzeigeoptionen®. Wahlen Sie die
Anzeigeoptionen aus und bestatigen Sie sie mit ,,Speichern®.
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D manddard wiederbritelien
a1
Allgemaine Einsteliungen @ Wochentage
Faransih - E Mortag
- Dlenstag
Uhrzeiten 2 Mrween
Uirieit wan QU0 B4 Gonnersiag
URrzeit bis 2000 [ Freitag
] Vergangene Termine anzeigen ] samamag
7] Reurmperrurgen anzeigen [ Sonntag
Parallalgruppe
B 1 parabesgruppe
Elementtyp
& Prifung
B Veransualturg
veranstaltungsdaten @ Raumdaten
[ Mummer [7] Giebaure {Srandarrees)
[0 veranstaltungsart (Standardtest) [0 websuse Langex)

[] Gebbude Murziest)
[ Srandes (Srandarduess)
[ Saardes {Langeesty
[ swardestikurzest
[0 Geschoss (Sundardieat)
O Gescnoss iLangrest)
[ Geschoss iKursvens)

] Weranstalturgsart (Langiens)

B veransmaltungsare (Kurzre)

] Lirk ru den Verarsalsngaderads
B veranstalturgstael {Stancardest)
O Veranstalurgstiel (Langtes)
] wveranstaitungstael (kurzest)

A Parabeiruppe (Kurates)

] xemmentar [ Raum (Szandargtes
[ Mawsrn (Largret)
[ #oum urztext]
[ Lirik zum Raurrsplan

[ Burchamementar

2.3 Raumplane drucken

@ Rhythmen
Pl Einzeiermin
b2l wacnenizn
] mockveranstaitung
|l Wockveranstaltung + 54
[F Botkveranstaltureg = Sa und So
[ 14eagien
[#] gerage wochen
[l ungerade wochen
B rewdoneraion
[ vierwoenenticn
[ jeder 1. Wochernag im Monat
[ jeder 2 Wacneraag im Monar
B jeder 3. wochertag im Monat
[ jeder 4. Woenernag im Monat

@ Termindaten
[[1 warnenzag
EA uhezenvonsos
Pl Ryt Standardies)
[ Rrenenus iLangeest)
[ Mryeheness (Kuresext)
Al Datumvon /bis
[ Akademisthe Zeitangabe
O semerkung zum Termin

58 Daten e iCabenuter (sl mnpurimeen 43 Welisrs Anceigsapsiosn 0

» fr., 28022020

Um den Raumplan ausdrucken zu kénnen, nutzen Sie den Button ,,Alle x Raumplane
drucken® (das x steht fiir die Anzahl der ausgewdhlten Raumpladne). Der Raumplan

wird in der Ansicht gedruckt, die Sie eingestellt haben.

2.4 Einsehen von Veranstaltungen aus dem Raumplan heraus

Um auf die Veranstaltungsdetails einer Veranstaltung einsehen zu konnen, klicken Sie

auf die Veranstaltung um auf die Detailansicht zu gelangen.

¥ Mn 24072 20720

ROSENMONMONTAG

%

int. Veranst., 1. PG
00:00 bis 23:59
Einzeltermin
24.02.2020

B

?
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Detailansicht

TAG |

Zurlick &P

Semester Wintersemester 2019720

Parallelgruppen / Termine g% ichnls  Module / Studiengang

Titel ROSENMONMONTAG Veranstaltungsart Interne Veranstaltung

Kurztext ROSENMONMONTAG Angebotshaufigkeit Unregeimatig
Langtext ROSENMONMONTAG semesterwochenstunden 0o

Nummer
Organisationseinheit

Hier konnen Sie auf die Grunddaten der Veranstaltung oder die Parallelgruppen und
Termine einsehen.

2.5 Freie Raume in bestimmten Zeitraum suchen

Um einen freien Raum in einem bestimmten Zeitraum zu finden, gehen Sie tUber den
Reiter ,,Raumsuche*, ,,Rdume und Gebaude“ zu ,,Detaillierte Raumsuche
durchfiihren“.

Detaillierte Raumsuche durchfilhren
Suche nach Riumen

Suchen  Eingaben zuricksetzen (D B Suchparamener spekchen (@)

‘Wann soll &in Raum frei sein? One  ef 2ugehbrige Organisationseinheit

Tugenorige Organisationseinnet = w
Wochentag Donmersiag - et
» Auzswanien
Unezetvon 0800
Campus
unrzeir ol 0330

Campus = - -
Riythmas EinceRermin -

Datum von 762 2020 = Gebaude

Gebaude = w N+ ]
Datumbis 27023020 =

Raum (]

RATIUOMINUNGSETURDe = -

Braeichnung
Anzahl Sazplacze (28 >=10)
Ausstatmung -
RAUMIUTUNGSAn = w
=+ Auswibiien

T = v Raum ~ @
[ fur veranstaltungen gesignet
[ ats Burorgum geeignet

Um einen freien Raum in einem bestimmten Zeitraum zu finden, mussen alle Angaben
unter ,Wann soll ein Raum frei sein?* gefillt sein.
Bestatigen Sie lhre Suche mit ,,Suchen®.

lhnen wird eine Liste mit freien Rdumen, in dem von Ilhnen angegebenen Zeitraum,
angezeigt.

Wahlen Sie den Raum aus, in dem Sie lhre Veranstaltung eintragen mochten.

lhnen wird der Raumplan in der aktuellen Kalenderwoche angezeigt, um zu prifen ob
der Raum tatsachlich zu lhren angegebenen Zeiten frei ist, wahlen Sie den ersten
Termin der Terminserie oder des Einzeltermins aus.

2.6 Raumanfragen stellen / Rdume buchen

Um einen Raum fur eine Veranstaltung zu buchen, melden Sie sich bitte per Email oder
Telefon bei einer der Personen, die als Raumverwalter fiir den entsprechenden Raum
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eingetragen ist.

Diese finden Sie unter jeder Raumansicht:

int_ Veranst., 1. PG

15% 14:00 bis 18:00
Einzeltermin
26.02.2020

16%

174

18%

192

nach 20:00

Legende

Einzeltermin wiaichentlich Blockveranstaltung, Blockveranstaltung + Sa, Blockveranstaltung + Sa und So 14-taglich, gerade Wochen, ungerade Wochen

dreiwochentlich, vierwbchentlich, jeder 1. Wochentag im Monat, jeder 2. Wochentag im Monat, jeder 3. Wochentag im Monat, jeder 4. Wochentag im Menat

Veranstaltung

Dieser Raum wird zentral verwaltet, fir Buchungen wenden Sie sich bitte an:

Peters, Lea
Webservice, LDAP
Weikard, Julian

3 Vorlesungsverzeichnis

Sie haben Zugriff auf das gesamte Vorlesungsverzeichnis der Hochschule.

[ T iy A g = % o
A il i i L ey s i ol R B b
"t = = . ; N L e o S S .
il | 21T Z + et i i R el e
B BT
S e Pier: Sartiene b VeransaMiungen und Prufungen L

» Veranstaltungen und Priffungen

Veramtallungen suchen
Suchen Sie rach Veranstatungen entweder Uber einen Suchbegnfl oder sine erwesterte Suche mit kombirierten Suchke:

Tagesaktuele Veranstallungen anzeipen
i ktuseily

Hier

Verlesungsverzekhnls anzeigen

Higr werden innen alle angetcarnen Seminare. Voresungen, Utungen n ener Serulaur durgesteik

7 Tages angs Tetwin, Raurm urd Lenrperser]. ter the KeerdeWgPRTIce ader miltels manuelier Engabe konnen Sie das Datuen anderr

=>» Das Vorlesungsverzeichnis der Hochschule Fulda finden Sie unter
»Veranstaltungen und Priifungen“ und ,,Vorlesungsverzeichnis anzeigen®.

Vorlesungsverzeichnis anzeigen

2019720

Semester Wintersemesoer 201520 -

Struklur Vorlesungsverzeichnis asticaen
=) B Vorlesungserzecniis Winlersemester 201972020

+| 4 Fachbereich Angewandoe Informanc

O =] und

[Z]+42: Facnbereich Labersmentsitecnncioge

| 32 Bachelor intermasionale Ingenipurwessenschaften =
+] +f2% Bachelor Lebensmimelzechnologie =
5] 2 Bacnelor e =
+| I Masier Food Progessing 1=
+] i Masser Food Processing - berufstegieinend 1=

| I Fachibersich Oecotropholagie
+| 22 Fachbersich Pliege und Gesunchnes

e

+| <2l Fachbereich Sorisiwesen
| 22 Fachbereich Wintschaft

Wahlen Sie unter ,,Semester das Semester aus, flir welches Sie das
Vorlesungsverzeichnis einsehen mochten.
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Es handelt sich bei dem Vorlesungsverzeichnis um eine Baumstruktur, welche anhand
der ,+ /- Zeichen® aus- sowie eingeklappt werden kann.

B &0 0k

Unter dem Reiter finden Sie unter anderem Anleitungen und Videos zur

Benutzung von horstl.
Haben Sie mehr als eine Rolle in horstl, kdnnen Sie hier Ihre Standard-Rolle festlegen
d.h. die Rolle, die Ihnen automatisch nach log-in in horstl angeziegt wird. Hierzu

verschieben Sie das entsprechende Sternchen = in die Spalte Standard.
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-> Bitte denken Sie immer daran, sich am Ende jeder Sitzung auszuloggen.

Bei Fragen zu lhren Veranstaltungen bzw. lhrem Dozentenplan wenden Sie sich bitte

an das Sekretariat des Fachbereiches.
Technische Fragestellungen oder Storungsmeldungen bitten wir Sie an cms-
support@hs-fulda.de zu senden.

Viel SpaRR mit dem Hochschul-Organisations-System !
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