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VORAUSSETZUNGEN

Um im Prifungsmanagement Studierende zu Prifungen hinzufigen und/oder Leistungen verbuchen zu
konnen, bendtigen Sie folgende Dinge:
» Benutzerkennung (FD-Nummer) und Passwort fur horstl
» die Rolle ,Prifungsausschuss + Nennung des dazugehorigen Fachbereichs®. Diese Rolle ist zusatzlich zur
Rolle ,Lehrperson® und kann oben rechts unter ,Rolle wechseln® per Dropdown ausgewahlt werden.
» einen TAN-Generator (Yubi-Key oder Handy-APP) fur die Eingabe der Zwei-Faktor-Authentifizierung
(2FA). Dies dient zur Absicherung des Systems vor unbefugtem Zugriff. Dieses Vorgehen ist ahnlich

wie bspw. beim Online-Banking. Weitere Infos unter Zwei-Faktor-Authentifizierung (2FA).

NOTENVERBUCHUNG
ALLGEMEIN

Die Notenverbuchung wird fir Prifungsleistungen durchgefihrt, fir die eine vorherige Anmeldung
des Studierenden erfolgt ist. Das heifst, Sie konnen nur flr die angemeldeten Studierenden eine
Note eintragen.

In diesem Prifungsmanagement kénnen Sie die Noten einfach eingeben (1,3 fiir eine 1,3).

Eine Notenverbuchung ist fur Abschlussarbeiten nicht moglich. Diese werden durch das
Studienbiro an Hand der Prifergutachten eingetragen.


https://doku.rz.hs-fulda.de/doku.php/docs:horstl_intern:tan

STARTSEITE
Sie sind hier: SWrtsefte )  Lelstungen

HORSTL-BEDIENUNGSANLEITUNG FUR PRUFER
STAND 06/2024

NOTENEINTRAGUNG
In der Rolle ,Prifer/-in + Nennung des dazugehérigen Fachbereichs" kénnen Sie die Noten zu
Prifungen, die durch Sie durchgefiihrt werden, selbstandig eintragen. Sie kénnen Uber die

Navigation ,Leistungen® ,Noten eingeben” darauf zugreifen.

= o *horstls T — osimonieran j 20420

LEHRORGANISATION

HILFE-CENTER

AUSWERTUNGEN FORSCHUNG

Leistungen

Noten - Prisfung/Ver

e > Leisngen b e

Ihre Prifungen/Veranstaltungen

ahe | 2023 P
2025 + + B

» fommersemester 2022, Termin 1

thre Prafungen/Veranstattungen

Frihestes Jahr | 2023 + + B8
Spatestes Jahr | 2025 + + B
~ Sommersemest ter 2024, Termin 1
® AIL000MP - programmierung 1. (Prifung) Programmierung 11, Parallelgruppe | 15.06.24, 10:00 - 1200 | Prifert-in: Danne, Chistin 1 I ”, I‘;
==

In der Noteneingabemaske finden Sie:

- die allgemeinen Informationen zur Prifung (gelb hinterlegt)

- die Grunddaten zum konkreten Prifungstermin

die Liste der angemeldeten Prifungsteilnehmer*innen (Sie kdnnen sich bis zu 300
Prufungsteil-nehmer*innen auf einer Seite anzeigen lassen)

Steuerung der Meldungen )

1 Somea 2024 Terminc 1] 1] Bewertungaart: Deitat &

Grunddaten ~
11 150624, 10:00 - 1200 | Priferf-in: Danne. Chwistin

Teitnehmer/-innen & Bewertungen . @ e
= Feldsetaung
Matrikete. © Maa A ¢ Rucktrint Bewertung Bonus Vermerk Status. Profungsdatum (Leistung) Vorbenaite Aktionen Meldungen
1366059 Studienbiiro, Manuek Test Nein o sugelassen Y, Nain

Suchergebnis: 1 Ergebais | Zeilen pro Seits (Max300) | 20

1= Sortenung

Import / Export
D Excst-Export

s 5 A s Kickanades Do e

 Datal Imparti fscen

Die Sortierung ist automatisch nach der Spalte ,Name“ eingestellt, Uber € Kkénnen Sie die Sortierung
auch nach der Matrikelnummer umstellen. Sie konnen die Noten direkt in die Maske eintragen. Sie konnen
aber auch die Noten aus einer Excel- Datei importieren. Wenn Sie die gewlinschten Noten eingegeben
haben, klicken Sie auf ,Speichern®. Die Noten werden im System gespeichert und verbucht. Die Noten sind

fur den Studierenden beim Speichern sofort sichtbar.
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VERMERKE, DIE STATT NOTEN EINGETRAGEN WERDEN KONNEN

In den allgemeinen Informationen zur Prifung (gelb hinterlegt) finden Sie die ,Bewertungsart”.
Durch Anklicken der Lupe neben der Bewertungsart 6ffnet sich eine Ubersicht, welche Notenwerte und
Vermerke in die Spalte ,Bewertung” eingeben werden kénnen.

Menu durchsuchen Rolle wechseln
& 04220

! !
8 a x| O} stll. « Priffer/-in Hochschule Fulda -

STARTSEITE LEHRORGANISATION AUSWERTUNGEN FORSCHUNG ORGANISATION HILFE-CENTE|

Siasind hier: Startseite ) Leistungen ) Noten siogeben

Noten eingeben

Speichen  Anderungen verwerfen | Eingabe s o hiie€en riickgingig mache fientlichen | Verffentlichung zurickneh fig freigeben | ZurickzurListe  Klassenspiegel anzeigen

Steuerung der Meldungen »

Nummer: AILOOOMP | Priifung: 1| Semester: 2024 | Termin: 1| Tellnehmerzaht: 1 | Bewertungsart: D«nD

Grunddaten +

in [P 111 115.06.24, 10:00 - 12:00 | Priferf-in: Danne, Christin
Teilnehmer/-innen & Bewertungen v @ Hite
i= Feldsetzung
MatrikelNe. @ Macas X Rickritt Bewertung Bonus. Vermerk Status Prisfungsdatum (Leistung) Vorbehatte Aktionen Meldungen
1366059 Studienbiiro, Manuel Test Nein 0 2ugelassen e Nein
Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zelen pro Seite (Max:300) | 20
1= Sortierung

Beispiel: Wird im Feld ,Bewertung® das Kiirzel ,NE* fur ,nicht erschienen® eingegeben, wird im System die
Note ,5,0“ verbucht, der Status wird auf ,NB* (nicht bestanden) gesetzt und im Vermerk erscheint ,NE* fiir
»nicht erschienen®.

Zulassige Notenauspragungen Vermerke

Wenn Sie folgende Eingaben im Feld Bewertung vornehmen, werden Bewertung.

Bewertungsart |Drittel
Status, Rikcktritt und Vermerk wie folgt gesetzt

L Drittetnoten
Ausprigungen [10: 13 17: 20:2.3: 27:3.0: 33:3.7: 4050 Eingabe Bezeichnung Bewertung Status Riscktritt Vermerk
itiainn [0 KA keine Abgabe der Arbeit 50 NB Nein KA
NE nicht erschienen 50 NB Nein NE
Maximum |5.0
TA Tauschung 50 NB Nein A
AB Abbruch 50 NB Nein AB
Teilnehmer/-innen & Bewertungen v ® Hitte
i= Feldsetzung
MatrikelNr. € Nome & X Ricktritt Bewertung Bonus Vermerk Status Prifungsdatum (Leistung) Vorbehalte Aktionen Meldungen
1366059 Studienbiro, Manuel Test Nein o NE nicht bestanden Nein
50 15.06.2024
Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300) | 20
1= Sortierung

(Bild: Ergebnis nach Abspeichern des Vermerks NE im Feld ,Bewertungen®.)

ECXEL-EXPORT UND EXCEL-IMPORT

Es besteht die Moglichkeit, eine Liste der angemeldeten Prifungen als Excel-Datei zu exportieren (unten
auf der Seite). Diese Excel-Datei kann dann ,offline” bearbeitetet und anschlieRend wieder importiert
werden.

Bitte beachten Sie bei der Bearbeitung der Excel-Liste folgende Hinweise:
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e LoOschen Sie keine Spalten oder Zeilen.

e Flllen Sie nur die Spalte ,Leistung” aus.

e Der Bereich der Tabelle, welcher importiert wird, ist oben links mit dem Eintrag ,startHISsheet” und
oben rechts und unten links mit den Eintragen ,endHISsheet” gekennzeichnet.

Sie haben auch die Maglichkeit eigene Werte, wie zum Beispiel Berechnung von Noten usw., aufserhalb
dieser Eintrage einzugeben. Diese Werte werden jedoch nicht mit importiert.

Die importierten Noten flllen die Eingabe-Maske der Notenverbuchung. Die Noten sind noch nicht
gespeichert. Erst ein Klick auf ,,Speichern” verbucht die Noten im System. Bitte beachten Sie, dass je nach
Notenfreigabeart die Leistungen nach dem Abspeichern fiur die Studierenden sofort sichtbar werden
konnen.

ANDERN VON NOTEN UND VERMERKEN

Solange Sie die Noteneingabe nicht abgeschlossen haben, konnen Sie die Noten und Vermerke andern.
Loschen lassen sich nur die Noten, Vermerke nicht. Sollten Sie einen Vermerk loschen wollen (z.B.
Eingabefehler), dann missen Sie dies durch das Studienbtro durchfuhren lassen. Hierzu wenden Sie sich
bitte per E-Mail an: horstl@hs-fulda.de

EINGABE ABSCHLIEREN (FREIGABE DES KLASSENSPIEGELS)

Nachdem Sie die Noteneingabe beendet und die Eintragungen abgespeichert haben, konnen Sie die
Noteneingabe flr diese Prifung abschlielien. Bedenken Sie bitte, dass Sie dann keine Notenanderungen
mehr vornehmen kénnen. Deswegen empfehlen wir die Eingabe nach der Klausureinsicht/-Besprechung
abzuschlieRen. Sollten Sie dennoch Anderungen durchfilhren miissen, dann wenden Sie sich per E-Mail an
horstl@hs-fulda.de mit dem Wunsch das lhnen die Prifung wieder freigegeben werden soll.

Um Missverstandnissen vorzubeugen nennen Sie hierzu:
e die Modulnummer der Prifung
e das Prifungsdatum
e die Prifungskommission

Das Studienburo teilt Ihnen dann per E-Mail mit, wenn die Prifung zur Bearbeitung wieder zur Bearbeitung
freigegeben wurde.

Alternativ schlieRt das Studienbiiro alle Noteneingaben am 30.11. fir das vorangegangene
Sommersemester und am 31.05. fir das vorangegangene Wintersemester eines jeden Jahres ab.

Sobald eine Noteneingabe abgeschlossen ist, wird fur die Studierenden der Klassenspiegel sichtbar.

Import / Export
[ Excel-Export
* Datei v@ Auswahlen (hier klicken oder Datei hineinziehen)

- Datei importieren

Speichern | Anderungen verwerfen | Eingabe abschlieBen | AbschlieRen riickgéngig machen || Veréffentlichen | Verdffentlichung zuriicknehmen | Vorlaufig freigeben | Zuriick zur Liste | Klassenspiegel anzeigen
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