-Bedienungsanleitung fiir Priifende (PSA) Hochschule Fulda
Bereich Priifungsmanagement und Notenverbuchung University of Applied Sciences

ALLGEMEIN

Soziale Arbeit Prasenz ist der erste Studiengang der Hochschule Fulda, fir den das Priifungsmanagement im
horstl selbst frei geschaltet wurde (EXA). Auch das alte Prifungsmanagementsystem zur Notenverbuchung durch
Prifende ist und bleibt bis zur vollstindigen Umstellung auf EXA in horstl eingebunden. Um im neuen
Priifungsmanagement die Noten verbuchen zu kdnnen, erhalten Sie die Rolle ,Priifer/-in Sozialwesen”. Diese ist
zusatzlich zur Rolle ,,Lehrperson”.

NOTENVERBUCHUNG

ALLGEMEIN
Die Notenverbuchung wird fur Prifungsleistungen durchgefiihrt, fiir die eine vorherige Anmeldung des
Studierenden erfolgt ist. Das heiBt, Sie konnen nur fiir die angemeldeten Studierenden eine Note eintragen.

Im neuen Prifungsmanagement konnen Sie die Noten einfach eingeben (1,3 fir eine 1,3). Eine Umwandlung in
eine dreistellige Ziffer wie bisher ist nicht mehr notwendig (vorher: fir eine 1,3 = 130).

Eine Notenverbuchung ist fiir Abschlussarbeiten nicht moglich. Diese werden durch das Studienbiiro an Hand

der Priifergutachten eingetragen.

NOTENEINTRAGUNG
In der Rolle ,,Prifer/-in Sozialwesen” kénnen Sie die Noten zu Priifungen, die durch Sie durchgefiihrt werden,
selbstandig eintragen. Sie kdnnen Uber die Navigation ,Leistungen” =» , Noten eingeben” darauf zugreifen.
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horstl - Hochschul-Organisations-System fiir z Noten eingeben

Regelverarpeitung

Meine Meldungen ®

(@ Essind zurzeit keine Meldungen vorhanden.

Als Feed abonnieren ® Hilfe

Feed-SicherheitsmaRBnahmen erneuern

Wenn Sie auf das Plus des jeweiligen Semesters klicken, werden lhre Priifungstermine angezeigt.
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) Siesindhier: Startseite ) Leistungen »  Noten eingeben
Noten eingeben - Priifung/Veranstaltung auswahlen

lhre Priifungen/Veranstaltungen
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Wintersemester 2021, Termin 1

[ Knoten Wintersemester 2021, Termin 1 aufklappen l
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Klicken Sie auf den Stift, kommen Sie zur Noteneingabemaske.
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> Sie sind hier: Startseite » Leistungen ) Noten eingeben
Noten eingeben - Priifung/Veranstaltung auswihlen

Ihre Priifungen/Veranstaltungen

Fr[ihesteslahr|2020 | 1+ 4+ X

5p5‘testeslahr|2022 | + ¥ =
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—  Wintersemester 2021, Termin 1

SWTI54MP - Theater-, Bewegung- und Zirkuspidagogik | 1. Parallelgruppe |  Eingabe liuft 3 E
Theater-, Bewegung- und 28.02.22, 09:00 - 11:00 | Raum: 21.025 Seminarraum | Priifer/-in:
Weidner, Christine L

tPrﬁfu ng)

In der Noteneingabemaske finden Sie:

- die allgemeinen Informationen zur Prifung (gelb hinterlegt)

- die Grunddaten zum konkreten Prifungstermin

- die Liste der angemeldeten Prifungsteilnehmer*innen (Sie kénnen sich bis zu 300 Priifungsteil-
nehmer*innen auf einer Seite anzeigen lassen)
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p Siesind hier: Startseite »  Lefstungen > Noteneingsben
Noten eingeben

speichern  Anderungen verwerfen Eingabe abschliefen || Abschliefen riickgangig machen | Verdffentlichen | Verdffentlichung zuriicknehmen
VorlZufig freigeben | Zurilick zur Liste  Klassenspiegel anzeigen
Steuerung der Meldungen ®

Nummer: SWTISAMP | Priifung: Theater-, Bewegung- und Zirkuspidagogik | Sernester. Wintersemester 2021 | Termins 1| Teilnehmerzahl: 3| Bewertungsart: 1 @

Grunddaten ®

Termin/Priifer/-in| Theater-, Bewegung- und Zirkuspadagogik | 1. Parallelgruppe | 28.02.22, 09:00 - T1:00 | Raum: 21.025
Seminarraum | Priifer/-in: ]

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

i= Feldsetzung

MatrikeINr. Name a % Riicktritt ~ Bewertung Bonus  Priifungsform Vermerk  Status Aktionen Meldungen
1403679 Blumenfeld, Orchadi Nein I:l 0 schriftlich zugelassen

1389423 L, Horstine Nein I:' 0 schriftlich zugelassen

1403666 Mustermann, Alexander Nein I:I 0 schriftlich zugelassen

Suchergebnis: 3 Ergebnisse | Zeilen pro Seite {Max:300)

Die Sortierung ist automatisch nach der Spalte ,Name*“ eingestellt, tiber das © kénnen die Sortierung auch nach
der Matrikelnummer umstellen.
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Sie konnen die Noten direkt in die Maske eintragen. Sie kdnnen aber auch die Noten aus einer Excel-Datei
importieren. Wenn Sie die gewlinschten Noten eingegeben haben, klicken Sie auf ,,Speichern”. Die Noten werden
im System gespeichert und verbucht.

Das Notenfreigabeverfahren beschreibt, wie die eingetragenen Noten fiir die Studierenden sichtbar werden.

Je nach Notenfreigabeverfahren

a) wird die Note fiir den Studierenden beim Speichern sofort sichtbar.

b) werden die Noten fiir die Studierenden erst sichtbar nach Abschluss der Eingabe aller Noten zur Priifung. In
dem Fall kdnnen Sie die Noten zwischendurch abspeichern und die Eingabe zu einem spateren Zeitpunkt
fortsetzen, ohne dass die Studierenden davon etwas sehen. Wenn Sie die Noten vollstandig verbucht haben,
missen Sie auf , AbschlieBen” klicken. Die Priifung steht dann auf ,Eingabe abgeschlossen”, die Noten
kénnen dann nicht mehr gedndert werden.

VERMERKE, DIE STATT NOTEN EINGEGEBEN WERDEN KONNEN
In den allgemeinen Informationen zur Priifung (gelb hinterlegt) finden Sie die ,,Bewertungsart”.

Durch Anklicken der Lupe neben der Bewertungsart 6ffnet sich eine Ubersicht, welche Noten eingegeben werden
dirfen (im Beispiel: Drittelnoten) und die Kiirzel, welche in die Spalte ,,Bewertung” eingeben werden kénnen.

stl.. Menii durchsuchen |Pr|'.‘|fer]—in Sozialwesen '| 2 E O B>
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Noten eingeben
Speichern  Anderungen verwerfen

Zuriick zur Liste  Klassenspiegel anzeigen
Steuerung der Meldungen ®

Nummer: SW1154MP | Priifung: Theater-, Bewegung- und Zirkuspidagogik | Semester: Wintersemester 2021 | Termin: 1| Teilnehmerzahl: 3 | Bewertungsart: 1

Grunddaten (]

Termin,/Priifer/-in | Theater, B und Zirkuspadagogik | 1. Parallelgruppe | 28.02.22, 09:00 - 11:00 | Raum: 21.025
Seminarraum | Priifer/-in: Weidner, Christine

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

i= Feldsetzung
MatrikeINr. € Name a X Riichdritt Bewertung Bonus  Priifungsform Vermerk Status Aktionen Meldungen
1403679 Blumenfeld, Orchadi Nein |:| 1] schriftlich zugelassen
1389423 L, Horstine Nein I:I 0 schriftlich zugelassen
1403666 Mustermann, Alexander Nein |:| 0 schriftlich zugelassen
Suchergebnis: 3 Ergebnisse | Zeilen pro Seite [Ma)ﬂm))
1=Sortierung
Import / Export
[ Excel-Export

| | Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit.
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Beispiel: Wird im Feld ,Bewertung” das Kiirzel ,NE“ eingegeben fir ,nicht erschienen”, wird in der Datenbank
die Note ,,5,0“ verbucht, der Status wird auf ,,NB“ (nicht bestanden) gesetzt und im Vermerk erscheint ,NE“ fir
,hicht erschienen”.

Informationen zur Bewertungsart

Zuldssige Notenauspragungen Vermerke

Bewertungsart |‘I Wenn Sie folgende Eingaben im Feld Bewertung vornehmen, werden

Bewertung, Status, Riicktritt und Vermerk wie folgt gesetzt:

Langbezeichnung | Drittelnoten (Modulpriifung)

Eingabe Bezeichnung Bewertung Status Riicktritt Vermerk
KA keine Abgabe der Arbeit 50 NB  Mein K

Minimum

|
|
Ausprigungen |1,o; 13:17: 2,0: 2.3 2,7: 3,0; 3,3: 3.7: 4,0; 5,0 |
|
|

10 TA  Téuschung 50 NE  Nein TA
Max'lrnum|5,o NE nicht erschienen 50 NB  Nein  NE
AB Abbruch 50 NB  Nein AB
Schliefen
Grunddaten
Teilnehmer/-innen & Bewertungen
i= Feldsetzung
MatrikeINr. €3 Name « ¥ Riicktritt  Bewertung Bonus  Priifungsform Vermerk  Status Aktionen Meldungen
1403679 Blumenfeld, Orchadi Nein I:I 0 schriftlich zugelassen
0 1389423 L., Horstine MNein 50 0 schriftlich NE nicht bestanden
1403666 Mustermann, Alexander Nein I:I 0 schriftlich zugelassen
Suchergebnis: 3 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Maxﬂoo}
$=sortierung

(Bild: Ergebnis nach Abspeichern des Vermerks NE im Feld ,Bewertungen®.)

EXCEL-EXPORT UND EXCEL-IMPORT
Es besteht die Moglichkeit, eine Liste der angemeldeten Prifungen als Excel-Datei zu exportieren (unten auf der
Seite). Diese Excel-Datei kann dann ,offline” bearbeitetet und anschlieRend wieder importiert werden.

Bitte beachten Sie bei der Bearbeitung der Excel-Liste folgende Hinweise:

= Bitte I6schen Sie keine Spalten oder Zeilen.

=  Fllen Sie bitte nur die Spalte , Leistung” aus.

= Der Bereich der Tabelle, welcher importiert wird, ist oben links mit dem Eintrag ,startHISsheet” und
oben rechts und unten links mit den Eintragen ,,endHISsheet” gekennzeichnet.

Sie haben auch die Moglichkeit eigene Werte, wie zum Beispiel Berechnung von Noten usw., auBerhalb dieser
Eintrage einzugeben. Diese Werte werden jedoch nicht mit importiert.

Die importierten Noten fiillen die Eingabe-Maske der Notenverbuchung. Die Noten sind noch nicht gespeichert.
Erst ein Klick auf ,,Speichern” verbucht die Noten im System. Bitte beachten Sie, dass je nach Notenfreigabeart
die Leistungen nach dem Abspeichern fiir die Studierenden sofort sichtbar werden kénnen.
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